Wydawanie decyzji w sprawie ulg podatkowych na
whiosek

Wydawanie decyzji w sprawie ulg podatkowych na
whniosek

Wydawanie decyzji w sprawie ulg podatkowych na wniosek
(umorzenia, roztozenia na raty zalegtosci podatkowych,
odroczenia terminu ptatnosci)

Sposoby dostarczenia dokumentéw:

Wizyta w urzedzie
Listownie,

drogg pocztowgq

Sposoby odbioru dokumentow
Osobiscie

Pocztg

Wymagane dokumenty:

1. Osoby fizyczne:
1. Pisemny wniosek strony
2. Kserokopie dokumentdw przedstawiajgcych sytuacje materialng
wnioskodawcy oraz oséb pozostajgcych z nim we wspdlnym gospodarstwie
domowym za okres ostatnich 6 miesiecy, np. zaswiadczenie o dochodach,
odcinek emerytury lub renty, zaswiadczenie osoby bezrobotnej o
zarejestrowaniu w urzedzie pracy, decyzja o przyznaniu zasitku, Swiadczeh
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socjalnych (oryginaty do wgladu)

3. Oswiadczenie do wniosku o przyznanie ulgi (zatgcznik nr 1)

4. W trakcie zatatwiania sprawy organ podatkowy moze prosi¢ o
przedstawienie dodatkowych dokumentéw, ktére to przemawiatyby za
zastosowaniem wnioskowanej ulgi.

5. Klauzula RODO (zatacznik nr 2)

2. Osoby prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza

1. Pisemny wniosek strony

2. Kopie dokumentdéw potwierdzajgcych sytuacje materialng podatnika np.
zaswiadczenia o dochodach, deklaracje PIT, dokumenty potwierdzajgce
sytuacje finansowa firmy (np.: bilans, rachunek zyskéw i strat, deklaracje
CIT)

3. W trakcie zatatwiania spraw organ podatkowy moze prosic o
przedstawienie dodatkowych dokumentéw

4. Jezeli wniosek o ulge dotyczy podatku od nieruchomosci, podatku od
srodkdéw transportowych podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis jest
zobowigzany do przedstawienia podmiotowi udzielajgcemu pomocy wraz z
whnioskiem o udzielenie pomocy:

1. Wszystkich zaswiadczeh o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku,
w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat,
albo oswiadczenia o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym
okresie, albo oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym
okresie.

5. Ztozenia wypetnionego formularza, okreslonego jako zatgcznik do
Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 roku w
sprawie zakresu informacji przedstawionych przez podmiot ubiegajacy sie
0 pomoc de minimis stosownie do tresci art. 37 ust. 2a ustawy o
postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (zatgcznik nr 3)

6. Podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie
jest zobowigzany do przedstawienia podmiotowi udzielajgcemu pomocy
wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy (zatagcznik nr 4,5,6):

1. Wszystkich zaswiadczeh o pomocy de minimis w rolnictwie jakie
otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu 2
poprzedzajgcych go lat obrotowych, albo oswiadczenia o wielkosci
pomocy de minimis w rolnictwie otrzymanej w tym okresie, albo
oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie



2. Wszystkich zaswiadczeh o pomocy de minimis w rybotdstwie jakie
otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu 2
poprzedzajgcych go lat, albo oswiadczenia o wielkoSci pomocy de
minimis w rybotéwstwie otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenia
0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie

3. Ztozenia wypetnionego formularza informacji przedstawianych przy
ubieganiu sie 0 pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie,
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (Zatacznik do rozporzgdzenie RM z dnia 2 lutego 2016
roku) (zatgcznik nr 7)

Optaty

1. Wniosek jest wolny od optat.

2. Optata skarbowa za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypis lub kopie: 17 PLN. Z optaty
zwolnione sg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu
lub rodzenstwu albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty
skarbowe;.

3. Optate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ na konto wiasciwego urzedu
przelewem, przekazem pocztowym lub bezposrednio w kasie urzedu.

Nr rachunku bankowego:
Bank Spoétdzielczy Krzepice o/Lipie

93 8250 1026 2102 0000 0026 0001

Termin zatatwienia sprawy:

W ciggu miesigca, a w przypadku sprawy szczegdlnie skomplikowanej nie pdzniej,
niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku (w przypadku niemoznosci zatatwienia
sprawy w ustawowym terminie strona zostaje powiadomiona o nowym terminie
zatatwienia sprawy)

Tryb odwotawczy



Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Czestochowie w terminie 14 dni od daty jej doreczenia,
za posrednictwem Wéjta Gminy Lipie.

Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

e Uchwata Rady Gminy Lipie w sprawie ustalenia optaty prolongacyjne;j

e Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych

e Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniach w sprawach dotyczacych
pomocy

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis

e Rozporzadzenie Rady Ministréw z 11 czerwca 2010 r. w sprawie informacji
sktadanych przez przedmioty ubiegajgce sie 0 pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie

Komorka organizacyjna
Urzad Gminy Lipie
Referat finansowy (podatki) pok. nr 6 (parter)

tel. 34 318 80 32 wew. 43

Godziny przyjmowania klientow:

poniedziatek 7:30-15:30
wtorek 7:30-17:00
$roda 7:30-15:30
czwartek 7:30-15:30
pigtek 7:30-14:00
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