
OFERTA PRACY

Dane jednostki
- iazwai Urz4d Gminy LiPie
- adres: ul. CzEstochowska29,42-165 Lipie
- tel., fax: (034) 3 188032-35, e-mail: seketariat@uglipie.pl

Urz4d Gminy Lipie poszukuje osoby do pracy w referacie finansowym,

w pelnym wymiarze czasu Pracy.

Data ogloszenia naboru: 22.08,2024 t.

Termin skladania ofert: 28.08.2024 r.

Wymagania:

. wyksztalcenie wyisze ekonomiczne (rachunkowoS6),

. znajomos6 zagadnieri zwi4zanych z finansami publicznymi i rozliczaniem
projekt6w,

. umieigtnosd pracY w zesPole,

. mile widziani posiadanie do6wiadczenia w pracy na stanowiskach ksiggowych

oraz w rozliczaniu projekt6w finansowanych ze Srodk6w zewnqtrznych,
. znajomoSd ustaw: o samorz4dzie gminnym, o finansach publicznych,

o rachunkowoSci,
. biegla obsluga komputera oraz umiejgtnosd obslugi program6w ksiggowych.

Zakres wykonywanych zadaf na stanowisku:

. prowadzenie, bie24ca ewidencja i koordynowanie projekt6w i program6w realizowanych

przezgming-wzakresiefinansowymimerytorycmym(dokumentowaniewydatk6w,
dbanie o zgodnoSc realizowanych projekt6w i program6w z prawem kajowym

iwytycmymi dotycz4cymi poszczeg6lnych projekt6w, kontrola terminowego

wydatkowania 6rodk6w, akceptacja dokument6w do platnoSci, zapewnienie wlaSciwego

zarzqdzania finansami Proj ektu),

o przekazywanie odpowiednich informacji finansowych i merytorycmych na temat projektu

(np. o zasadach i wymogach dotycz4cych kwalifikacji koszt6w, sprawozdawczosci

finansowej, kontrolach itp.) wszystkim stronom projektu,

o komunikacja i wspolpraca z inst)rtucjami zewnQtrznymi finansuj4cymi realizowany

projekt lub program,

o pelnienie funkcji koordynatora gminnego projektu (ezeli taka funkcja jest wymagana),

obsluga dokumentacji zrviqzanej z projektem,

o wsp6lpraca podczas prrygotowania wytycznych do realizacji projektu, ustalanie

i pozyskiwanie podstawowych zalo2eir frnansowych i warunk6w realizacji dotyczqcych

projektu,
o prowadzenie ewidencji zadan inwestycyjnych oraz nadzorowanie realizacji finansowej

inwestycj i,



. analizowanie niezbgdnych dokument6w finansowych i sprawdzanie ich zgodnosci

z warunkami podPisanYch um6w,

rwsp6lpracawzakresieprzygotowaniaplan6wfinansowychinwestycjiorazwniosk6w
do insgtucji i organizacji zewngtrznych o dofinansowanie, kredytowanie inwestycji

gmirurych,

. biei4ca kontrola wydatk6w i dochod6w bud2etowych dotycz4cych inwestycji, projekt6w

i program6w objgtych planem finansowym,

. biez4ca ewidencja Srodk6w pienig2nych przemaczonych na finansowanie inwestycji.

o udziaN w projektowaniu bud2etu w zakresie program6w, projekt6w i Tadah

inwestycyjnYch,
o dokonywanie wstgpnej oceny celowoSci operacji gospodarczych powoduj4cych powstanie

zobowipzai zwi4zanych ze sprawami prowadzonymi na zajmowanym stanowisku pracy'

r informowanie przelo2onego o stanie zalatwianych spraw i napotykanych trudnoSciach,

. biei4ca kontrola i rozliczanie dotacji udzielanych przez gming,

o archiwizacja dokumentacji ksiggowej,

ozastgpowaniepracownik6wksiggowoSciwczasieichurlopuichoroby'
. sporz4dzanie sprawozdawczosci w zakresie wykonywanych obowi4zk6w shrzbowych

na zajmowanYm stanowisku,

r redagowanie i dostarczanie informacji publicznej pracownikowi odpowiedzialnemu zajej

udostgpnianie i obslugg BIP - zgodnie z ustaw4 o dostQpie do informacji publicmej oraz

zakresem wykonywanych obowi4zk6w,

o redagowanie oraz dostarczanie w formie elektronicmej informacji prueanacmnych

dopublikacjinastronieinternetowejurzgdulub/iwczasopidmiegminnym,zgodnie
z zakresem wykonywanych obowi4zk6w'

Warunki pracY:

o pelny wymiar czasu pracy - umowa o pracA,

r miejsce pracy - Urz4d Gminy Lipie oraz teren gminy Lipie'

osoby zainteresowane ww. ofertq pracy proszone sq o kontakt telefoniczny lub osobisty

zsekretariatemUrzgduGminyL^ipie'wceluum6wieniasignarozmowg.w-sprawie
oferowanego stanowiska pracy - w terminie do 28 sierpnia 2024 r' w godzinach pracy

tutejszego urzgdu.

Dodatkowe informacje moina uzyskad pod numerem telefonu: 34l 3188032-35 wew. 38,40.

Klauzula informacYjna:

Zgodnte zxt.l3 ust. I i ust. 2kozporu4dzenra Parlamentu Europejskiego i Rady (uE) 201.616'19

227 kwieln\a2016 r. w sprawie och.ony os6b fizycznych w rwiqzkuz przetwarzaniem danych

o*to*y"t i w sprawie swobodnego 
-przeplywu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy

9 5 I 46 IWE (RODO) informuj emY, 2e:

l. Administratorem Pani./Pana danych zbieranych i przetwarzany ch przez Urz4d G:niny Lipie

.;.riWOit C*iny Lipie z siedzib4 ui. Czgstochowska29,42-165 Lipie, tel.: 34 31 88 032, adres

e-mail: sekretatiat@ugliPie.Pl.



2. Funkcjg Inspetlora Ochrony Danych pelni Marcin Karpik, tel. 34 318 80 32, wew. 36,

e-mail: iod@lipie.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe ptzetwarzate bgd4 w celu rcalizacii i dokumentacji procesu

rekutacj i do pracy na stanowisko ds. wodoci4g6w,aw przypadktr zatrudnienia -w celu realizacj i
umowy o pracg na podstawie art. 6 ust. I lit.4 b, c oraz art.9 ust. 2 lit. b, g, h RODO, Kodeksu
pracy, ustawy z drtta2l listopada 2008 r. o pracownikach samorz4dowych'

4. Pani/Pana dane osobowe mog4 by6 udostgpniane innym podmiotom, uprawnionym do ich
otrzymania na podstawie obowi4zuj4cych przepis6w prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe bgd4 przechowywane przez okres do 3 miesigcy od daty

zakoriczenia naboru dla os6b niezatrudnionych.

6. Przysluguje Pani/Panu prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,

a w przypadku danych przetwarzanych na podstawie wyraZonej zgody - r6wnie2 do ich
usunigcia, ograniczenia przelwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu, cofnigcia
zgody przetwarzania danych osobowych w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno66

z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem'

7, Przysluguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu

Ochrony Danych Osobowych, je2eli Pani/Pana zdaniem przetwarzanie danych osobowych

Pani/Pana narusza ptzepisy unijnego rozporzqdzenia RODO.

8. Podanie przez Pani4,{Pana danych osobowychjest wymogiem ustawowym. Podanie danych
jest obowi4zkowe, a konsekwencj4 niepodania danych osobowych bgdzie pozostawienie

aplikacji Pani/Pana bez ro zpatrzenia.

(./
Bo2ena Wieloch


