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llekro¢ w dokumencie pojawia sig¢ odniesienie do ,,Wytycznych”, naleiy przez to rozumie¢ Wytyczne
Instytucji Zarzqdzajacej (MRPIPS) dla Instytucji Posredniczqcej i beneficjentow-organizacji partnerskich
dotyczqce dziatan realizowanych w ramach Programu Fundusze Europejskie na Pomoc Zywnosciowq 2021-

2027 wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus — Podprogram 2024

A. Wytyczne dla Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa (KOWR) jako beneficjenta oraz dla
beneficjentow-organizacji partnerskich o zasiegu ogélnopolskim lub ponadregionalnym (OPO)
1. Kwota Srodkow finansowych przeznaczonych na realizacj¢ Podprogramu 2024
Kwota ogotem ok. 437 000 000 PLN, w tym:

— kwota przeznaczona na zakup artykutow spozywczych w procedurze zaméwien publicznych
[Operacja I]
ok. 372 000 000! PLN, w tym kwota netto na zakup artykutow spozywczych oraz kwota podatku
od towardéw 1 ustug (VAT),

— kwota przeznaczona na dofinansowanie dla beneficjentow-organizacji partnerskich z tytulu
kosztow administrowania, magazynowania i transportu (7% kwoty na zakup artykutow
spozywczych brutto) [Operacja I1] — ok. 26 040 000 PLN?,

— kwota przeznaczona na dofinansowanie dla beneficjentow-organizacji partnerskich z tytulu
kosztow s$rodkow towarzyszacych (7% kwoty na zakup artykuléw spozywczych brutto)
[Operacja IT] — ok. 26 040 000° PLN,

— kwota przeznaczona na dofinansowanie dla beneficjentéw-organizacji partnerskich z tytulu
kosztow dystrybucji zywno$ci z darowizn [Operacja IIa] — ok. 12 920 000 PLN*.

2. KOWR jako beneficjent w Operacji I sktada wniosek o dofinansowanie projektu ,,Realizacja przez
Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa Operacji I — zakup Zywnosci w procedurze zamowien publicznych
w Podprogramie 20247, zgodnie ze wzorem stanowiqcym zalqcznik 12 do Wytycznych. Zamowienia
publiczne w ramach projektu musza by¢ przeprowadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy

z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

I Kwota obejmuje ok. 353,6 mln PLN na zakup zywnoéci z uwzglednieniem 5% wskaznika waloryzacji uméw z wykonawcami dostaw artykutow
spozywczych.

2 Maksymalna kwota $rodkoéw ryczattowych przy zatozeniu wykorzystania catosci dostepnej alokacji na zakup artykutow spozywczych.

3 Maksymalna kwota $rodkow ryczattowych przy zalozeniu wykorzystania catoéci dostgpnej alokacji na zakup artykutéw spozywczych.

4 Maksymalna kwota, ktorej wykorzystanie bedzie zaleze¢ od poziomu wykonania wskaznika produktu ,,faczna ilo$¢ zywnosci z darowizn dostarczonej
odbiorcom koncowym” (iloczyn kg zywnosci dostarczonej x stawka jednostkowa za 1kg zywnosci - 0,59 PLN). Kwota nie ulegnie zmniejszeniu w
przypadku zmniejszenia kwoty na zakup zywno$ci w wyniku rozstrzygnigcia postgpowania przetargowego na zakup zywnos$ci w ramach Operacji 1.
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3. Zakladany okres realizacji dostaw artykulow spozywczych w ramach Podprogramu 2024*

od |1]2 21012 |4 | do 018 210125

*ostateczne terminy rozpoczgeia realizacji dostaw poszczegdlnych artykutéw spozywczych do magazynéw beneficjentow-organizacji partnerskich beda
uzaleznione od terminu zawarcia przez KOWR umow z wykonawcami dostaw poszczegodlnych artykutow spozywezych. W uzasadnionych przypadkach
termin zakonczenia dostaw moze zosta¢ wydtuzony, co nie wymaga zmiany Wytycznych, a wytacznie pisemnej zgody 1Z.

4. Indykatywny procentowy podzial Srodkéw finansowych przeznaczonych na zakup artykuléw

spozywczych na beneficjentéw-organizacje partnerskie o zasiegu ogélnopolskim lub ponadregionalnym

Nazwa beneficjenta-organizacji partnerskiej o zasiegu %
ogolnopolskim lub ponadregionalnym podzial srodkow finansowych
Federacja Polskich Bankéw Zywnosci 49,6%
Caritas Polska 20,2%
Polski Komitet Pomocy Spolecznej 16,7%
Polski Czerwony Krzyz 7,6%
Kosciol Starokatolicki w RP 5,9%

5. Rodzaje artykuléw spozywczych’ oraz szacunkowy podzial procentowy ilo§ci w poszczegélnych
grupach towarowych
1) artykuly warzywne i owocowe (groszek z marchewka, koncentrat pomidorowy, dzem truskawkowy
(o obnizonej zawartosci cukru)) ok. 11,66%,
2) artykuly skrobiowe (makaron jajeczny $widerki, maka pszenna (typ 450), kasza jeczmienna®, ptatki
owsiane, herbatniki maslane, kawa zbozowa rozpuszczalna) ok. 29,03%,
3) artykuly mleczne (mleko UHT, ser podpuszczkowy dojrzewajacy) ok. 20,70%,
4) artykuly migsne (szynka wieprzowa mielona, szynka drobiowa, pasztet wieprzowy, szprot w oleju)
ok. 11,34%,
5) cukry (cukier bialy, mioéd nektarowy wielokwiatowy) ok. 12,12%,
6) tluszcze (olej rzepakowy) ok. 10,10%,
7) dania gotowe (fasolka po bretonsku) ok. 5,05%.

5 Pojecie rodzaje artykuléw spozywezych stosuje sig zamiennie z pojeciami: grupy towarowe, rodzaje produktéw zywnosciowych, kategorie produktow.
¢ Artykut bedzie dostepny na pdzniejszym etapie realizacji Podprogramu 2024 — po rozstrzygniecia postepowania przetargowego.
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Wymagania jako$ciowe oraz wymagania w zakresie rodzajow opakowan i ich oznakowania dla ww. artykutow

okresla KOWR w Specyfikacji Warunkow Zamowienia (SWZ).

6. Zgloszenie zapotrzebowania na artykuly spozywcze wspétinansowane ze Srodkow EFS+

Przed rozpoczgciem postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego OPO przekazuje do KOWR
w terminie do 14 dni roboczych od dnia wydania Wytycznych dla Podprogramu 2024 z dnia 28 lutego 2024 r.
zapotrzebowanie na artykuly spozywcze, zgodnie ze wzorem okre§lonym w zataczniku nr 9 do Wytycznych
z ilo$ciami artykutow spozywczych planowanych do dostarczenia do poszczegdlnych magazynow OPR
(dostosowanymi do pelnych palet lub opakowan zbiorczych) oraz formularze ,.Zgloszenie/zmiana magazynu
beneficjenta-organizacji partnerskiej regionalnej (OPR) do uczestnictwa w Programie Fundusze Europejskie
na Pomoc Zywnosciowq 2021-2027 - Podprogram 2024, zgodnie ze wzorem okre§lonym w zataczniku nr 9a

do Wytycznych, w odniesieniu do kazdej OPR.

7. Zadania przewidziane do realizacji przez instytucje¢ wykonujaca badania jakoSciowe artykulow
spozywczych:
1) konsultowanie z KOWR metodyki badan dla poszczegélnych parametrow artykutdow spozywczych,
2) przeprowadzanie badan laboratoryjnych artykutéw spozywczych, w tym badan odwotawczych,
3) przekazywanie sprawozdan z badan do KOWR, do wiadomosci OPR i Wykonawcy.
8. Kontrola dostaw artykuléw spozywczych realizowanych do magazynéw beneficjentow-organizacji
partnerskich regionalnych przez wybranych wykonawcow:
1) kontrole beda dotyczyly co najmniej 5% ilosci danego artykulu spozywczego,
2) typowanie do kontroli dostaw i jako$ci artykuldw spozywczych w magazynach OPR bedzie

przeprowadzane na podstawie analizy ryzyka.

B. Wytyczne dla KOWR jako Instytucji Posredniczacej oraz OPO, OPR i OPL
I. Ogédlne zasady realizacji operacji w ramach Podprogramu 2024
1. Cel ogolny operacji w ramach Podprogramu 2024
Przeciwdziatanie deprywacji materialnej przez udzielanie pomocy zywno$ciowej osobom najbardziej
potrzebujacym oraz zapewnianie $rodkow towarzyszacych wspierajacych ich wiaczenie spoleczne
w okresie grudzien 2024 r. — wrzesien 2025 r.

2. Cele szczegotowe:



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Pomoc Zywnosiciowa - Polska Unie Europejska

— Organizacja 1 koordynacja sieci dystrybucji pomocy zywnosciowej skladajacej sie
z organizacji partnerskich regionalnych i lokalnych (wskaznik okreslony w cz. VI 1.2.3);

— Racjonalne  zagospodarowanie  artykutdéw  spozywczych otrzymanych z [P  oraz
z innych zrodet, na potrzeby udzielania pomocy zywnos$ciowej osobom najbardziej potrzebujacym
(wskazniki produktu okreslone w cz. VI.1.1.);

—  Przekazanie artykuléw spozywczych osobom zakwalifikowanym do otrzymania pomocy
zywnos$ciowej zgodnie z zasadami Programu (wskazniki rezultatu okreslone w cz. VI.1.2.),

—  Prowadzenie dziatan w ramach srodkow towarzyszacych wsrod osob najbardziej potrzebujacych,
zakwalifikowanych do objgcia pomoca zywnosciowa, majacych na celu wiaczenie spoleczne
(wskazniki okreslone w cz. V1.2),

—  Udostgpnienie osobom zakwalifikowanym do otrzymania pomocy zywno$ciowej zgodnie z
zasadami Programu dodatkowej zywno$ci pochodzacej z darowizn (wskazniki okreslone w cz.
VL.3).

3. Definicje:

a) OPO — beneficjenci-organizacje partnerskie o zasiggu ogolnopolskim lub ponadregionalnym,
wylonione przez Instytucj¢ Zarzadzajaca w procedurze konkurencyjnego naboru,

b) OPR — beneficjenci-organizacje partnerskie regionalne wchodzace w sktad struktury OPO lub ich
organizacje czlonkowskie, do ktérych wykonawcy beda dostarcza¢ artykuly spozywcze w celu
dalszej dystrybucji do OPL lub bezposrednio do osob najbardziej potrzebujacych,

¢) OPL — beneficjenci organizacje partnerskie lokalne wchodzace w sktad struktury OPR lub inne
organizacje bezposrednio przekazujace pomoc zywnos$ciowa osobom najbardziej potrzebujacym.

4. Organizacje partnerskie o zasiggu ogélnopolskim lub ponadregionalnym (OPO) sa odpowiedzialne za
wszystkie dzialania realizowane w ramach uméw z IP, w tym za dystrybucj¢ zywnosci i dzialania w
ramach $srodkéw towarzyszacych realizowane odpowiednio przez OPR i OPL.

5. Szczegélowe wymagania i standardy dotyczace:

a) dystrybucji zywnosci wspotfinansowanej z EFS+ sa okreslone w cz. II pkt 5-9 Wytycznych,

b) dziatan w ramach §rodkoéw towarzyszacych sa okreslone w cz. III,

¢) dystrybucji zywnosci z darowizn sg okreslone w cz. IV

6. Zasady horyzontalne obowiazujace w odniesieniu do wdrazania wszystkich operacji/dziatan w ramach

Programu’

7 Zgodnie z art. 9 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajace wspoélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu
Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe
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a) Poszanowanie praw podstawowych oraz przestrzeganie Karty Praw Podstawowych Unii
Europejskiej?
b) Rownos¢ kobiet i mezczyzn oraz uwzglednianie aspektu i perspektywy plci
¢) Zapobieganie wszelkiej dyskryminacji ze wzgledu na pleé, rase lub pochodzenie etniczne, religie
lub $wiatopoglad, niepetnosprawnosé, wiek lub orientacje seksualna, w szczegoblnosci zapewnienie
dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami
d) Realizacja celow Programu zgodnie z celem wspierania zrbwnowazonego rozwoju, w tym z zasada

,hie czyn powaznych szkod” i z uwzglednieniem aspektéw srodowiskowych.

I1. Dystrybucja zywno$ci wsrod osob najbardziej potrzebujacych

1. Szacowany procentowy podzial na wojewdodztwa wartosci pomocy dla oséb potrzebujacych

Lp. wojew6dztwo Procentowy pod.zial 'wartoéci pomocy na
wojewddztwo
1 | Dolno$laskie 5,22%
2 | kujawsko-pomorskie 7,22%
3 | Lubelskie 7,86%
4 | lubuskie 2,73%
5 | 1odzkie 6,20%
6 | matopolskie 8,72%
7 | mazowieckie 13,15%
8 | opolskie 1,88%
9 | podkarpackie 6,45%
10 | podlaskie 3,64%
11 pomorskie 5,60%
12 | §laskie 9,81%
13 | $wietokrzyskie 2,72%
14 | warminsko-mazurskie 5,02%
15 | wielkopolskie 9,84%
16 | zachodniopomorskie 3,94%

na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewngtrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej

8 Procedura rozpatrywania skarg na naruszenia Karty Praw Podstawowych zostanie opracowana przez IZ przed rozpoczgciem realizacji projektow przez
beneficjentow-organizacje partnerskie i bedzie stanowié¢ zatacznik nr 16 do Wytycznych.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Pomoc Zywnosciowa - Polska Unie Europejska

2. Szacowany procentowy podzial warto$ci pomocy adresowanej do poszczegélnych wojewodztw, do
uwzglednienia przez organizacje partnerskie o zasiggu ogélnopolskim lub ponadregionalnym przy
dystrybucji artykuléw spozywczych
Dystrybucja artykutow spozywczych dotyczy petnych opakowan jednostkowych poszczegdlnych
artykutéw spozywczych.*

Lp. Wojewodztwo FPBZ Caritas Polska PKPS PCK KS w RP

1 | Dolnoslaskie 5,31% 6,11% 2,27% 4,51% 10,67%
2 | Kujawsko-pomorskie 4,68% 12,99% 9,42% 0,00% 11,91%
3 | Lubelskie 7,16% 3,42% 3,76% 39,32% 0,00%
4 | Lubuskie 2,93% 1,91% 3,17% 4,78% 0,00%
5 | Lodzkie 6,71% 1,63% 9,93% 4,10% 9,70%
6 | Matopolskie 6,83% 21,30% 6,16% 0,00% 0,00%
7 | Mazowieckie 13,49% 8,09% 20,35% 10,65% 10,45%
8 | Opolskie 3,29% 0,04% 1,43% 0,00% 0,00%
9 | Podkarpackie 2,76% 4,94% 14,99% 20,80% 0,00%
10 | Podlaskie 4,51% 4,61% 2,82% 0,00% 0,00%
11 | Pomorskie 8,73% 0,18% 4,03% 0,00% 9,53%
12 | Slaskie 7,72% 12,06% 10,03% 13,76% 13,94%
13 | Swigtokrzyskie 3,30% 2,33% 1,86% 0,00% 5,15%
14 | Warminsko-mazurskie 5,85% 4,96% 4,01% 0,00% 7,55%
15 | Wielkopolskie 12,66% 11,32% 2,67% 0,00% 14,01%
16 | Zachodniopomorskie 4,07% 4,11% 3,10% 2,08% 7,09%

100,00% 100,00% 100,00% 100,00% 100,00%

*podzial alokacji na poszczegdlne wojewddztwa, w uzasadnionych przypadkach dostosowany do
zapotrzebowania na artykuly spozywcze, zgodnie ze wzorem okreslonym w zalqczniku nr 9 do Wytycznych,
zostanie uwzgledniony w umowie o dofinansowanie projektu pomiedzy KOWR i OPO, przy czym dopuszcza sie
dokonywanie przesunie¢ nieprzekraczajqcych +/-4% lqcznej alokacji danej OPO na poszczegolne

wojewodztwa

3. Lancuchy dystrybucji:
a) dostawy do placowek OPR, ktore przekazuja artykuly spozywcze do OPL lub bezposrednio
odbiorcom koncowym,
b) dostawy do placowek OPR, ktore dostarczaja artykuty spozywcze do OPL prowadzacych

dystrybucje bezposrednio wérdd odbiorcéw koncowych.
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4. Umowy okreslajace zobowigzania uczestnikow dystrybucji zawierane sg miedzy:

a)

b)

d)

IP a OPO wybranymi przez IZ na dany podprogram, zgodnie z wzorem umowy o dofinansowanie projektu
z tytulu kosztow administracyjnych, transportu i magazynowania oraz z tytulu kosztow $rodkow
towarzyszacych, z tytutu kosztow dystrybucji zywnosci z darowizn , zatwierdzonym uprzednio przez 1Z,
OPO a OPR —(jesli OPR nalezy do struktury OPO, OPO przekazuje do OPR wytyczne do realizacji
Podprogramu wynikajace z umowy miedzy IP a OPO oraz z Wytycznych 172),

OPR a OPL (jesli OPL nalezy do struktury OPR, OPR przekazuje do OPL wytyczne do realizacji
Podprogramu wynikajace z umowy migdzy OPO a OPR i z wytycznych OPO). Umowy okre$laja w
szczegblnosci zobowiazanie OPO do przekazania OPR $rodkéow ryczattowych z tytulu kosztow
administracyjnych, transportu i magazynowania, $rodkow ryczattowych z tytulu realizacji $rodkow
towarzyszacych oraz w stosowanych przypadkach, srodkoéw z tytutu dystrybucji zywno$ci pochodzacej z
darowizn,

OPR a OPL’ - umowy okre$laja w szczegdlnoéci zobowigzanie OPR do przekazania OPL czg$ci Srodkow
ryczaltowych z tytutu kosztoéw administracyjnych, transportu i magazynowania w wysokosci od 0,5% do
1,5% warto$ci zywnosci przekazanej danej OPL. OPR i OPL okres$laja wzajemne zobowiazania wskazujac
zakres dziatan, ktore beda podlega¢ finansowaniu ryczaltowemu, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 1 do Wytycznych. OPR jest zobowiazana do przekazania do OPL $rodkéw ryczattowych z
tytulu realizacji srodkow towarzyszacych przekazanej danej OPL, jesli OPL realizuje dziatania w ramach
srodkow towarzyszacych W przypadku, gdy OPR i OPL prowadza dystrybucj¢ zywnosci z darowizn,
finansowana ze §rodkoéw Programu, okres$laja wzajemne zobowiazania wskazujac zakres dziatan, ktore beda
podlega¢ finansowaniu, zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 1 do Wytycznych oraz zobowiazanie
OPR do przekazania OPL czgsci srodkoéw z tytutu kosztow dystrybucji zywnosci z darowizn w wysoko$ci
od 0,5% do 1,5% wartosci dofinansowania z tytutu dystrybucji zywnosci przekazanej OPL!'?.

5. Minimalne standardy dla beneficjentéw-organizacji partnerskich o zasiggu ogoélnopolskim lub

ponadregionalnym (OPQO) w obszarze administrowania:
5.1. Przestrzeganie zasady nalezytego zarzadzania finansami, o ktérej mowa w zalaczniku 13 do

Wytycznych.

% Nie dotyczy przypadku gdy funkcje OPL pelni gminna jednostka samorzadowa np. OPS, MOPS, MOPR
10 Zakres od 0,5% do 1,5% warto$ci dofinansowania jest zakresem minimalnym. OPR i OPL moga okresli¢ wyzszy % dofinansowania podlegajacy
przekazaniu do OPL, co musi znalez¢ odzwierciedlenie w tresci zobowiazania.
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Zapewnienie kadry posiadajacej odpowiednie kwalifikacje/doswiadczenie w zarzadzaniu lub
realizacji programu/projektu finansowanego ze srodkow UE albo w realizacji dzialan zwiazanych
z dystrybucja zywnosci, potwierdzone stosowna dokumentacja.

Prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej przy wykorzystaniu specjalistycznego programu
komputerowego lub w formie papierowej badz w kazdy inny sposéb umozliwiajacy czytelne
wyodrebnienie poszczegdlnych pozycji ksiggowych dla Podprogramu 2024.

Posiadanie narzedzi zapewniajacych sprawna realizacje obowiazku sprawozdawczego,
w tym prowadzenie ewidencji dotyczacej wydania artykuldéw spozywczych w podziale
na grupy odbiorcow, pte¢, wiek oraz wysoko$¢ dochodu oséb najbardziej potrzebujacych,
w uktadzie terytorialnym.

Zobowigzanie OPR do zawarcia umoéw z OPL/przekazania do OPL pisemnych wytycznych
do realizacji Podprogramu (jesli OPL nalezy do struktury OPR) i zobowiazanie tych organizacji do
przestrzegania zapisoOw dotyczacych wymagan, ktore musza spetnia¢ OPL, okreslonych w umowie
zawartej pomigdzy IP a OPO.

Zawarcie przez OPO uméw z OPR / przekazanie do OPR pisemnych wytycznych do realizacji
Podprogramu (jesli OPR nalezy do struktury OPO) i1 zobowiazanie tych organizacji do
przestrzegania zapisow dotyczacych wymagan, ktore musza spelnia¢c OPR, okre§lonych
w umowie zawartej pomig¢dzy IP a OPO. Warunkiem zawarcia uméw/przekazania pisemnych
wytycznych jest przedtozenie przez OPR do OPO opisu dystrybucji artykutéw spozywczych, w tym
planowanej liczby o0s6b do objecia pomoca zywnos$ciowa oraz uzgodnionego z wlasciwym
terytorialnie OPS, zakresu wspolpracy oraz wstepnego planu dzialan towarzyszacych
(obowiazkowych oraz objetych dofinansowaniem) w ramach Programu (zgodnie z cz. IIIL
Wytycznych).

Przeprowadzenie wyboru oraz weryfikacji OPR, w zakresie spelniania kryteriow uczestnictwa w
Podprogramie 2024 (okreslonych w ust. 14 Wytycznych) przed zawarciem umoéw na dystrybucje
artykulow spozywczych potwierdzone stosowna dokumentacja.

Przeprowadzenie weryfikacji sieci dystrybucji na danym obszarze, celem zapobiegania zawierania
umow z wigeej niz jedng OPR, ktéra swoim zasiggiem terytorialnym obejmuje t¢ sama grupg osob
najbardziej potrzebujacych, ktdra moze zosta¢ objgta pomoca zywnosciowa.

Prowadzenie nadzoru i monitoringu nad realizacja operacji dystrybucji w Podprogramie 2024,
w tym przeprowadzenie kontroli w co najmniej -10% OPR, z ktérymi OPO zawarlo umowy na

realizacjg operacji dystrybucji w Podprogramie 2024.
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5.10. Po przeprowadzeniu kontroli, o ktérych mowa w pkt 5.9 OPO sporzadza stosowna dokumentacje

5.11.

5.12.

zawierajaca informacj¢ o ewentualnych zaleceniach w przypadku stwierdzenia nieprawidlowos$ci
w zakresie realizacji dystrybucji Zywno$ci oraz przestrzegania minimalnych standardow
w obszarach administrowania, transportu i magazynowania, a takze informacje o sprawdzeniu
wykonania zalecen pokontrolnych.

Prowadzenie nadzoru 1 monitorowanie wielkosci  przesunig¢  zywnos$ci  pomigdzy
OPR/wojewodztwami. W przypadku zamiaru przesuni¢¢ zywnosci o wartosci przekraczajacych
4% szacunkowej wartosci alokacji na dane wojewodztwo dla danej OPO wynikajacej z podzialu w
cz. II pkt.2 Wytycznych, z uwzglednieniem zapotrzebowania na artykuly spozywcze, sktadanego
przez OPO do IP zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 9 do Wytycznych - zgtaszanie
przesunig¢ wraz z uzasadnieniem do IZ za posrednictwem IP. Przesunigcie Zzywnosci jest mozliwe
wylacznie za zgoda 1Z.

Zobowigzanie OPR do przekazywania na biezaco informacji dotyczacych dystrybucji artykutow
spozywczych w celu sporzadzenia i terminowego przekazywania do IP dokumentow, o ktorych

mowa w cz. VIII ust. 1-2

6. Minimalne standardy dla organizacji partnerskiej regionalnej (OPR) w obszarze administrowania

6.1.

Przeprowadzenie wyboru oraz weryfikacji OPL, w zakresie spelniania kryteriow uczestnictwa
w Podprogramie 2024 (okreslonych w ust. 14 Wytycznych) przed zawarciem umdw na dystrybucje

artykutow spozywczych potwierdzone stosowna dokumentacja.

6.2. Przeprowadzenie weryfikacji sieci dystrybucji na danym obszarze, celem zapobiegania zawierania

6.3.

6.4.

6.5.

umoéw z wigeej niz jedna OPL, ktéra swoim zasiggiem terytorialnym obejmuje t¢ sama grup¢ osdb
najbardziej potrzebujacych, ktéra moze zosta¢ objgta pomoca zywnosciowa.

Prowadzenie nadzoru i monitoringu nad realizacja operacji dystrybucji w Podprogramie 2024,

potwierdzonego stosowna dokumentacja, w tym przeprowadzenie kontroli w co najmniej 10 %
OPL za posrednictwem ktorych OPR realizuje proces dystrybucji zywnosci.
Po przeprowadzeniu kontroli, o ktérych mowa w pkt 6.3 OPR sporzadza stosowna dokumentacje
zawierajaca informacje o ewentualnych zaleceniach w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci
w zakresie realizacji dystrybucji zywno$ci oraz przestrzegania minimalnych standardow
w obszarach administrowania i magazynowania, a takze informacj¢ o sprawdzeniu wykonania
zalecen pokontrolnych.

Zawarcie przez OPR umoéw z OPL/przekazanie do OPL pisemnych wytycznych do realizacji

Podprogramu (jesli OPL nalezy do struktury OPR) i zobowiazanie tych organizacji do
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przestrzegania zapiséw dotyczacych wymagan okreSlonych w umowie zawartej pomigdzy IP
a OPO. Warunkiem zawarcia uméw/przekazania pisemnych wytycznych jest przedlozenie przez
OPL do OPR informacji, o ktérych mowa w cz. Il ust. 5 1 6 Wytycznych. OPR ustala z OPL zakres
wzajemnych zobowiazan dotyczacych ponoszenia kosztéw w zwiazku z realizacja dystrybucji
zywnos$ci w Podprogramie 2024 na wzorze stanowiacym zatacznik nr 1 do Wytycznych.

6.6. Posiadanie zaplecza technicznego, zapewniajacego wlasciwa obsluge realizacji operacji dystrybucji

w Podprogramie 2024, tj. m.in. pomieszczenia do obstugi administracyjnej, komputera i telefonu.

Standardy okreSlone w pkt. 6.7. - 6.15. dotycza OPR, ktére dystrybuuja artykuly spozywcze

bezposrednio do os6b najbardziej potrzebujacych

6.7. Zapewnienie wspolpracy z wlasciwym dla danej OPR osrodkiem pomocy spolecznej (OPS), w tym
przekazywania, w  formie pisemnej lub elektronicznej, do OPS  informacji
o terminie rozpoczgcia dystrybucji oraz rodzajach prowadzonych dziatan w ramach $rodkow
towarzyszacych (zgodnie z cz. IIl. Wytycznych).

6.8. Wydawanie zywnos$ci wyltacznie!' w pomieszczeniach, ktorymi dysponuje organizacja prowadzaca
dystrybucj¢ i/lub dostarczanie artykutow spozywczych przez organizacje do miejsc zamieszkania
0s0Ob najbardziej potrzebujacych.

6.9. Organizowanie wydawania zywnosci, w taki sposob, aby osoby najbardziej potrzebujace nie byty
narazone na stygmatyzacjg¢, np. poprzez zapewnienie odpowiedniego zaplecza lokalowego
przystosowanego do danej formy dystrybucji. W przypadku wydawania paczek zywnos$ciowych,
wydawanie to musi odbywac si¢ w pomieszczeniach, a nie ze srodkéw transportu.

6.10. Informowanie o terminach wydawania zywnosci, w taki sposdb, aby osoby najbardziej potrzebujace
nie byly narazone na stygmatyzacje.

6.11. Zapobieganie wszelkiej dyskryminacji w dostepie do pomocy zywnosciowej, ze wzgledu na pleé,
ras¢ lub pochodzenie etniczne, religie lub §wiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje
seksualna.

6.12. Prowadzenie dokumentacji potwierdzajacej kwalifikowalno$¢ oso6b otrzymujacych pomoc
zywnos$ciowa z uwzglednieniem kryteriow okreslonych w cz. Il ust.11 — 12 Wytycznych, w tym
listy wszystkich osob zakwalifikowanych do otrzymania pomocy zywno$ciowej w Podprogramie
2024, stanowiacej zatacznik nr 2 do Wytycznych.

6.13. Prowadzenie dokumentacji potwierdzajacej wydawanie odbiorcom koncowym:

11 Zapis nie ogranicza mozliwosci uzywania pomieszczen do innej dziatalnosci przy zachowaniu wymaganych minimalnych standardow.
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- paczek zywnosciowych, =zawierajacej co najmniej informacje okreslone w  zalaczniku
nr 3 do Wytycznych (sporzadzanej odrebnie dla odbiorcow koncowych ujetych w danym
skierowaniu), z uwzglednieniem wymagan dotyczacych sktadu paczek zywnosciowych, o ktorych
mowa w cz. Il ust. 13 Wytycznych, w ujeciu miesiecznym,

- positkdéw, z uwzglednieniem informacji okreslonych w zataczniku nr 3b oraz list¢ 0so6b korzystajacych z
positkow, stanowiaca zatacznik nr 3¢, sporzadzana w ujeciu miesigcznym,

6.14. Monitorowanie wazno$ci dokumentéw, uprawniajacych osoby najbardziej potrzebujace do
skorzystania z pomocy w ramach Podprogramu. Sposéb monitorowania wazno$ci dokumentow
OPR ustala wspolnie z wilasciwym OPS, m.in. z uwzglednieniem mozliwosci techniczno-
organizacyjnych oraz procedur obowiazujacych w danym OPS, np. w odniesieniu do gromadzenia
i przekazywania danych za posrednictwem systemow elektronicznych.

6.15 Monitorowanie wielkosci przesunig¢ zywnos$ci pomigdzy wojewodztwami. W przypadku przesunigé
zywnosci o wartosci przekraczajacych 4% szacunkowej warto$ci alokacji na dane wojewodztwo
dla danej OPO wynikajacej z podziatlu w cz. II pkt.2 Wytycznych, z uwzglgdnieniem
zapotrzebowania na artykuly spozywcze, sktadanego przez OPO do IP zgodnie ze wzorem
okreslonym w zalaczniku nr 9 do Wytycznych - zglaszanie przesuni¢¢ wraz z uzasadnieniem do
OPO w celu umozliwienia OPO zgloszenia zamiaru przesunigcia do IZ za posrednictwem I[P
Przesunigcie zywnosci jest mozliwe wylacznie za zgoda 1Z.

6.16. OPR jest zobowiazana do wprowadzenia danych dotyczacych punktow dystrybucji zywnosci, do
wyszukiwarki wsparcia dla odbiorcow koncowych, dostepnej na Portalu Funduszy Europejskich.

6.17. OPR zobowiazana jest do przestrzegania minimalnych standardow, o ktéorych mowa

w pkt 5.1. — 5.5. Wytycznych.

7. Minimalne standardy dla organizacji partnerskiej regionalnej (OPR) w obszarze transportu:

7.1. Zapewnienie dostarczenia artykutéw spozywczych do OPL z wykorzystaniem transportu wlasnego
i/lub za posrednictwem podmiotow zewngtrznych, albo transportu OPL, na warunkach ustalonych
wspolnie w umowie na dystrybucje artykutow spozywczych.

7.2. Dysponowanie = samochodami (wlasnymi Iub wynajgtymi), zapewniajacymi transport
artykutdow spozywczych w warunkach umozliwiajacych utrzymanie ich cech jako$ciowych,
w tym ciagu chtodniczego (np. samochdd-chtodnia) zapobiegajac marnotrawieniu zywnosci.

7.3. Posiadanie stosownych dokumentoéw potwierdzajacych wynajem samochodow badz zamowienie

ustugi transportowe;.
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Udzielanie zamowien na ustugi (wybor wykonawcow zewnetrznych) w drodze rozeznania rynku lub
zgodnie z zasada konkurencyjnosci. Szczegotowe zasady udzielania zamowien przez podmioty
niebedace zamawiajacym w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych, okresla zatacznik nr 13 do Wytycznych.

Jezeli OPL odbiera artykuly spozywcze z OPR zgodnie z umowa/pisemnymi wytycznymi na
dystrybucje artykutéw spozywczych z wykorzystaniem transportu wtasnego i/lub za posrednictwem
podmiotow zewngtrznych, odpowiedzialno§¢ za zapewnienie warunkow umozliwiajacych
utrzymanie cech jako$ciowych artykutéw spozywczych, w tym ciagu chlodniczego (np. samochdd-

chlodnia) zapobiegajac marnotrawieniu zywnosci, ponosi zarowno OPR jak i OPL.

8. Minimalne standardy dla organizacji partnerskiej regionalnej (OPR) w obszarze magazynowania:

&.1.

8.2.

8.3.

8.4.
8.5.

8.6.

8.7.
8.8.

Zapewnienie kadry umozliwiajacej sprawna i nalezyta realizacje Programu posiadajacej kwalifikacje
1 uprawnienia zgodne z obowiazujacymi przepisami prawa.

Posiadanie  pomieszczen magazynowych, umozliwiajacych przechowywanie artykutow
spozywczych w warunkach okre§lonych przez producenta przez caty okres trwania Podprogramu
2024. Ewentualna zmiana magazynu powinna zosta¢ zgtoszona przez OPO do IP na formularzu
stanowiacym zatacznik nr 9a do Wytycznych.

W przypadku wynajmu pomieszczen do przechowywania artykuldw spozywczych dostarczanych
w ramach Programu, przestrzeganie zasad okreslonych w pkt 7.4. Organizacja zobowiazana jest
zawrze¢ umowe na wynajem powierzchni magazynowej na okres trwania Podprogramu 2024.
Wymog przestrzegania zasad okreslonych w pkt 7.4 nie dotyczy sytuacji, gdy OPR zawarta umowe
najmu lub uzytkuje dany magazyn przed wydaniem Wytycznych.

Posiadanie dokumentéw zgodnie z wymogami okreslonymi w pkt 7.4.

Posiadanie dokumentu potwierdzajacego, ze magazyn OPR, do ktérego przekazywane
sa dostawy artykulow spozywczych przez wykonawcow, znajduje si¢ pod nadzorem Inspekcji
Sanitarne;.

Ubezpieczenie pomieszczen magazynowych, do ktorych beda realizowane dostawy artykutow
spozywczych przez wykonawcow na okres realizacji projektu w ramach operacji Il oraz zapewnienie
monitoringu/ochrony: za posrednictwem specjalistycznych firm lub w ramach wilasnych zasobow
1 mozliwosci.

Zapewnienie roztadunku i zatadunku artykutow spozywczych.

W przypadku realizowania procesu dystrybucji artykutow spozywczych za posrednictwem OPL

zapewnienie wilasciwych warunkoéw magazynowania, m.in. sktadowania artykuléw spozywczych
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w sposdb uniemozliwiajacy ich zniszczenie. Pomieszczenie, w ktérym magazynowana jest zywnos$¢
musi zapewni¢ przechowywanie w warunkach okreslonych przez producenta.

8.9. Prowadzenie odrgbnej ewidencji magazynowej przy wykorzystaniu specjalistycznego programu
komputerowego, w formie papierowej badz w kazdy inny sposob umozliwiajacy czytelne
wyodrebnienie  poszczegdlnych operacji magazynowych dla Podprogramu 2024 oraz
zidentyfikowanie §ciezki dystrybucji poszczegolnych partii artykutdow spozywczych.

8.10. Prowadzenie zbiorczej ewidencji magazynowej W ujeciu miesigcznym umozliwiajacej
przesledzenie dystrybucji kazdej partii poszczegélnych artykutdow spozywczych dostarczonych do
magazynu organizacji zawierajacej m.in. oznaczenie partii magazynowej, date i ilo$¢ artykutow
spozywczych przyjetych oraz ilos¢ wydanych artykulow spozywczych w ramach danej partii
zgodnie z zalacznikiem nr 4 do Wytycznych albo zawierajacej informacje, o ktorej mowa w tym
zataczniku.

8.11. Wszystkie dokumenty dotyczace magazynowania musza by¢ przechowywane w siedzibie OPR
W sposob zapewniajacy dostgpnos¢ na zadanie odpowiednich instytucji.
8.12. Prowadzenie dystrybucji zywnos$ci zgodnie z zasada:
—  ntl - dla sera podpuszczkowego dojrzewajacego,
—  nt+2 —dla maki pszennej, mleka UHT i herbatnikow maslanych,
—  nt+3 —dla pozostalych artykutow spozywczych,
tj. wydanie 100% artykulow spozywczych w ciagu odpowiednio jednego, dwodch i trzech miesigcy
od miesiaca, w ktorym zostaly przekazane. Artykuly spozywcze nie moga by¢ wydawane
po uptywie terminu przydatno$ci do spozycia.

8.13. Zapobieganie marnotrawieniu zywno$ci poprzez prowadzenie racjonalnej gospodarki
magazynowej artykutdow spozywczych dostarczonych w ramach Podprogramu 2024, w tym
dystrybucji zywno§ci.

8.14. W przypadku realizowania dystrybucji artykutéw spozywczych za posrednictwem OPL,
organizowanie dostaw do OPL majac na celu rownomierna dystrybucje zywnosci wsrod osob

najubozszych.

9. Minimalne standardy dla organizacji partnerskiej lokalnej (OPL)
9.1. OPL zobowiazana jest do przestrzegania minimalnych standardéw w obszarze administrowania.
9.1.1. Posiadanie zaplecza technicznego, zapewniajacego wlasciwa obstuge realizacji operacji dystrybucji
w Podprogramie 2024, tj. m.in. pomieszczenia do obstugi administracyjnej, posiadanie telefonu,

i o ile to mozliwe, komputera.
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9.1.2 Zapewnienie wspolpracy z wlasciwym dla danej OPL osrodkiem pomocy spotecznej (OPS), w tym
przekazywanie, w formie pisemnej lub elektronicznej, do OPS informacji o terminie rozpoczecia
dystrybucji oraz rodzajach prowadzonych dzialan w ramach $rodkéw towarzyszacych zgodnie z cz.
III. Wytycznych (nie dotyczy przypadku, gdy OPS peini funkcje OPL).

12 w pomieszczeniach, ktorymi dysponuje organizacja prowadzaca

9.1.3. Wydawanie zywnoS$ci wylacznie
dystrybucje i/lub dostarczanie artykuléw spozywczych przez organizacje do miejsc zamieszkania
0s0b najbardziej potrzebujacych.

9.1.4. Organizowanie wydawania zywnosci, w taki sposob, aby osoby najbardziej potrzebujace nie byty
narazone na stygmatyzacjg¢, np. poprzez zapewnienie odpowiedniego zaplecza lokalowego
przystosowanego do danej formy dystrybucji. W przypadku wydawania paczek zywnosciowych,
wydawanie to musi odbywac¢ si¢ w pomieszczeniach, a nie ze Srodkdéw transportu.

9.1.5. Informowanie o terminach wydawania zywnosci, w taki sposob, aby osoby najbardziej potrzebujace
nie byly narazone na stygmatyzacje.

9.1.6. Zapobieganie wszelkiej dyskryminacji w dostgpie do pomocy zywno$ciowej, ze wzgledu na ptec,
ras¢ lub pochodzenie etniczne, religi¢ lub $wiatopoglad, niepetnosprawnosé¢, wiek lub orientacje
seksualna.

9.1.7. Prowadzenie dokumentacji potwierdzajacej kwalifikowalnos¢ oséb otrzymujacych pomoc
zywnos$ciowa z uwzglednieniem kryteriow okreslonych w cz. II ust. 11 — 12 Wytycznych, w tym
listy wszystkich o0so6b zakwalifikowanych do otrzymania pomocy zywno$ciowe] w danym
Podprogramie, stanowiacej zatacznik nr 2 do Wytycznych.

9.1.8. Prowadzenie dokumentacji potwierdzajacej wydawanie odbiorcom koncowym:

- paczek zywno$ciowych, =zawierajacej co najmniej informacje okreslone w zalaczniku
nr 3 do Wytycznych (sporzadzanej odrebnie dla odbiorcow koncowych ujetych w danym
skierowaniu), z uwzglednieniem wymagan dotyczacych sktadu paczek zywno$ciowych, o ktorych
mowa w cz. Il ust. 13 Wytycznych, w ujgciu miesigcznym,

- positkow, z uwzglednieniem informacji okreslonych w zataczniku nr 3b oraz liste osob korzystajacych z
positkoéw, stanowiaca zatacznik nr 3¢ do Wytycznych, sporzadzana w ujgciu miesigcznym.

9.1.9. Monitorowanie wazno$ci dokumentéw, uprawniajacych osoby najbardziej potrzebujace do
skorzystania z pomocy w ramach Podprogramu. Sposoéb monitorowania waznosci dokumentow

ustala OPR 1/lub OPL wspdlnie z wlasciwym OPS, m.in. z uwzgl¢dnieniem mozliwosci techniczno-

12 Zapis nie ogranicza mozliwo$ci uzywania pomieszczen do innej dziatalno$ci przy zachowaniu wymaganych minimalnych standardow.

14



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Pomoc Zywnosiciowa - Polska Unie Europejska

organizacyjnych oraz procedur obowiazujacych w danym OPS, np. w odniesieniu do gromadzenia i
przekazywania danych za posrednictwem systemow elektronicznych.

9.2. Jezeli OPL odbiera artykuty spozywcze z OPR zgodnie z umowa na dystrybucje artykuldéw
spozywczych z wykorzystaniem transportu wlasnego i/lub za posrednictwem podmiotdéw
zewnetrznych, odpowiedzialno$¢ za zapewnienie warunkéw umozliwiajacych utrzymanie cech
jakosciowych artykutéw spozywczych, zapobiegajac marnotrawieniu zywno$ci, ponosi zardwno
OPR jak i OPL.

9.3. OPL zobowiazana jest do przestrzegania minimalnych standardow w obszarze magazynowania.

9.3.1. Posiadanie pomieszczen magazynowych!'’, umozliwiajacych przechowywanie artykutlow
spozywczych w warunkach okre§lonych przez producenta.

9.3.2. Zapewnienie monitoringu/ochrony: za posrednictwem specjalistycznych firm lub w ramach
wlasnych zasobow i mozliwosci.

9.3.3. Zapewnienie roztadunku i zatadunku artykutéw spozywczych.

9.3.4. Prowadzenie odrgbnej ewidencji magazynowej w formie elektronicznej (przy wykorzystaniu
specjalistycznego programu komputerowego)formie papierowej badz w kazdy inny sposob
umozliwiajacy czytelne wyodrgbnienie poszczegdlnych operacji magazynowych dla Podprogramu
2024 oraz zidentyfikowanie $ciezki dystrybucji poszczegdlnych partii artykutow spozywcezych.

9.3.5. Prowadzenie zbiorczej ewidencji magazynowej W ujeciu miesigcznym umozliwiajacej
przesledzenie dystrybucji kazdej partii poszczegolnych artykutdow spozywczych dostarczonych do
magazynu organizacji zawierajacej m.in. oznaczenie partii magazynowej, datg i ilos¢ artykutow
spozywczych przyjetych oraz ilo§¢ wydanych artykutow spozywczych w ramach danej partii
zgodnie z zatacznikiem nr 4 do Wytycznych albo zawierajacej informacje, o ktérych mowa w tym
zalaczniku.

9.3.6 Wszystkie dokumenty dotyczace magazynowania musza by¢ przechowywane w sposob
zapewniajacy dostepnos¢ na zadanie odpowiednich instytucji w siedzibie OPL.

9.3.7 Prowadzenie dystrybucji zywnosci zgodnie z zasada:

—  n+l —dla sera podpuszczkowego dojrzewajacego,

n+2 — dla maki pszennej, mleka UHT i herbatnikow maslanych,
—  n+3 —dla pozostalych artykutow spozywczych,

. wydanie 100% artykutéw spozywczych w ciagu odpowiednio jednego, dwoch 1 trzech miesigcy

L=

od miesiaca, w ktorym zostaly przekazane

13 W przypadku wynajmu pomieszczen i w przypadku otrzymywania przez OPL $rodkéw finansowych w ramach Programu, obowiazuje procedura
wskazana w pkt. 8.3 i pkt. 8.4.
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9.3.8. Zapobieganiec marnotrawieniu zywnos$ci poprzez prowadzenie racjonalnej gospodarki

magazynowej artykutow spozywczych dostarczonych w ramach realizowanego Podprogramu

2024, w tym dystrybucji zywnosci.

10. Grupy osé6b najbardziej potrzebujacych, do ktérych bedzie skierowana pomoc Zywnosciowa:
— osoby z niepelnosprawno$ciami,
— osoby bezdomne,
— obywatele panstw trzecich'4,
— o0soby obcego pochodzenia i nalezace do mniejszosci (w tym spotecznosci marginalizowanych, jak
Romowie);

— pozostate grupy odbiorcow spetniajace kryteria okreslone w ust. 11.

11. Kryteria kwalifikowalnoS$ci oséb do statusu osoby najbardziej potrzebujacej
Pomoca zywnosciowa w Programie moga by¢ objete osoby 1 rodziny znajdujace si¢
w trudnej sytuacji zyciowej, spetniajace kryteria okreslone w art. 7 ustawy z dnia 12 marca 2004 r.
o pomocy spotecznej i ktorych dochod nie przekracza 265% kryterium dochodowego uprawniajacego do
skorzystania z pomocy spotecznej'’, tj. 2 056,40 PLN dla osoby samotnie gospodarujacej i 1 590,00 PLN

dla osoby w rodzinie!®.

12. Sposéb kwalifikowania 0sob do uczestnictwa w Podprogramie!’
OPR i OPL uczestniczace w Programie wspotpracuja z OPS w gminach w zakresie kwalifikowania
odbiorcoéw lub weryfikacji kwalifikowalnosci odbiorcow koncowych.
— OPS-y wydaja uprawnionym osobom skierowania do otrzymania pomocy zywnosciowej (zatacznik nr 5)
lub przekazuja organizacjom listy osob zakwalifikowanych do Programu, pod warunkiem uzyskania
zgody tych osob (zatacznik nr 7). OPS-y we wspodtpracy z OPR/OPL rozpowszechniaja informacje o
realizacji Programu ws$rdd potencjalnych odbiorcow i wskazuja najblizsze miejsca lub punkty

wydawania artykutow spozywczych.

14 Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z 24.06.2021 r. ustanawiajacego Europejski Fundusz
Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajacego rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013, ,,obywatel panstwa trzeciego” oznacza osobg niebgdaca obywatelem Unii,
w tym bezpanstwowcow i osoby o nieokreslonym obywatelstwie.

15 Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 lipca 2024 r. w sprawie zweryfikowanych kryteriow dochodowych oraz kwot $wiadczen
pienigznych z pomocy spotecznej (Dz.U. z 2024 1. poz. 1044).

16.0d 1 stycznia 2025 r. kryteria dochodowe wynosza odpowiednio 2 676,50 PLN dla osoby samotnie gospodarujacej i 2 180,95 PLN dla osoby w
rodzinie.

17 W zwiazku z realizacja do kofica grudnia 2024 r. dystrybucji zywnosci w ramach Podprogramu 2023, kwalifikowanie odbiorcéw koncowych do
udziatlu w Podprogramie 2024 powinno rozpoczac si¢ nie wczesniej niz w pazdzierniku 2024 r.
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— Zalacznik nr 5 do Wytycznych stanowi wzér skierowania wraz z o§wiadczeniem o dochodach do
otrzymania pomocy zywno$ciowej, przy czym OPS wypelnia czgs¢ A, natomiast osoba
kwalifikowana do przyznania pomocy zywno$ciowej wypetnia cz¢$s¢ B wylacznie, gdy jej aktualna
sytuacja zyciowa i dochodowa nie jest znana OPS-wi, tj. nie dysponuje on aktualnym wywiadem
$rodowiskowym. Oryginat skierowania przechowuje wtasciwa OPL, a kopie skierowan przechowuje
OPS.

— W sytuacji, gdy OPL udziela dzieciom pomocy zywnosciowej jedynie w formie positku, wowczas
OPS przekazuje do OPL liste dzieci z rodzin uprawnionych do pomocy niezaleznie od skierowania
wydanego dla rodziny.

— OPR/OPL moga w swoich siedzibach przyjmowaé¢ oswiadczenia od osob kwalifikujacych si¢ do
przyznania pomocy zywno$ciowej korzystajac z zat. nr 5 czgs¢ B. Oswiadczenia wraz z wypelionym
skierowaniem zat. nr 5 czg$¢ A przekazywane sa do wlasciwego OPS, ktory potwierdza
kwalifikowalno$¢ do przyznania pomocy. Os$wiadczenia o dochodach zal. nr 5 czgs¢ B
przechowywane sa we wilasciwym OPS. OPS na ich podstawie wystawia skierowania, ktoérych
oryginaly sa przekazywane do OPR/OPL lub listy osob zakwalifikowanych (zalacznik 7).

— OPR i OPL moga samodzielnie kwalifikowa¢ wytacznie osoby bezdomne do udziatu w Programie na
podstawie podpisanego przez osobg oswiadczenia, stanowiacego zatacznik nr 6 do Wytycznych.
Zalacznik nr 6 stosuje si¢ wylacznie do 0soéb bezdomnych.

— W przypadku przekazywania pomocy zywnosciowej wylacznie na podstawie otrzymanej z OPS listy
osob zakwalifikowanych (zatacznik nr 7), OPR i OPL zobowiazane sa posiada¢ podpisane przez
osoby znajdujace si¢ na tej liScie os$wiadczenia,

12.1 W zalacznikach nr 5-7 do Wytycznych zawarte sa nastgpujace dane dotyczace odbiorcow koncowych
pomocy Zywnosciowej:
- imi¢ 1 nazwisko (dotyczy rowniez zatacznika 8§ do Wytycznych),
- dochdd osoby/rodziny w odniesieniu do kryterium dochodowego okreslonego na podstawie art. 8
ustawy z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spotecznej,
- liczba 0s6b wchodzacych w sktad gospodarstwa domowego, w tym w podziale na: pteé, wiek,
- przynalezno$¢ do grupy docelowej Programu, tj. osoby z niepetnosprawnosciami, osoby bezdomne,
obywatele panstw trzecich, osoby obcego pochodzenia i nalezace do mniejszosci (w tym spotecznosci
marginalizowanych, jak Romowie), pozostale osoby (nie dotyczy zatacznika nr 6)
- powody udzielenia pomocy na podstawie art. 7 ustawy o pomocy spolecznej (nie dotyczy zatacznika

nr 6).
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Administratorem danych osobowych odbiorcow koncowych Programu jest wlasciwy osrodek pomocy
spotecznej oraz wlasciwa OPR i/lub OPL bezposrednio wydajaca zywnos¢.

Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. o ochronie danych osobowych (RODO) administrator danych osobowych zobowiazany jest
do poinformowania osoby, ktorej dane dotycza o ich przetwarzaniu.

W zalacznikach 5-8 do Wytycznych zawarte sa wzory klauzul informacyjnych dotyczacych przetwarzania
danych na potrzeby realizacji Programu. Klauzule zobowiazane sa stosowac wlasciwe OPR/OPL.

OPS-y realizuja obowiazek informacyjny zgodnie z procedurami przyjetymi w danej jednostce.

13. Zasady przekazywania artykuléw spozywczych osobom najbardziej potrzebujacym:
13.1 Forma przekazywania artykuldéw spozywczych osobom najbardziej potrzebujacym: paczki
zywnosciowe, positki.
13.2 Definicja paczki zywnosciowej dla 1 odbiorcy koncowego: Minimum kilka (tj. co najmniej trzy)
artykutow spozywczych z réznych grup towarowych wydanych jednorazowo a wchodzacych w
sktad zestawu w Podprogramie 2024.
Zestaw na Podprogram 2024 dla jednego odbiorcy koncowego obejmuje artykuly spozywcze w lacznej ilosci
ok. 39,6 kg'®, w tym:
1) Artykuly warzywne i owocowe
—  Groszek z marchewka 2 kg,
— Koncentrat pomidorowy 1,12 kg,
— Dzem truskawkowy o obnizonej zawartosci cukru 1,50 kg,
2) Artykuly skrobiowe
— Makaron jajeczny $widerki 3 kg,
— Maka pszenna 4 kg,
— Kasza jeczmienna 2 kg'°,
—  Platki owsiane 1,50 kg
—  Herbatniki maslane 0,60 kg
— Kawa zbozowa rozpuszczalna 0,40 kg,
3) Artykuly mleczne
—  Mileko UHT 71,

18 Wskazane ilosci sa wartociami maksymalnymi poszczeg6lnych artykutéw spozywczych na potrzeby postgpowania przetargowego prowadzonego
przez KOWR. Ostateczne ilosci poszczegdlnych artykutéw moga ulec zmianie po rozstrzygnigeiu postgpowania przetargowego na zakup artykutow, co
znajdzie odzwierciedlenie w tre$ci Wytycznych

19 Artykut bedzie dostepny na pdzniejszym etapie realizacji Podprogramu 2024 — po rozstrzygnigcia postgpowania przetargowego.
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—  Ser podpuszczkowy dojrzewajacy 1,20 kg
4) Artykuly migsne
—  Szynka wieprzowa mielona 1,50 kg,
—  Szynka drobiowa 1,50 kg,
—  Pasztet wieprzowy 0,64 kg,
—  Szprot w oleju 0,85 kg.
5) Cukier
—  Cukier bialy 4 kg,
—  Midd nektarowy wiclokwiatowy 0,80 kg,
6) Tluszcze
— Olej rzepakowy 4 1.
7) Dania gotowe

— Fasolka po bretonsku 2 kg.

Zestaw artykuldw spozywczych na Podprogram 2024 okreslony jest dla jednego odbiorcy koncowego, zarowno
dla osoby samotnie gospodarujacej jak i dla osoby w rodzinie. Pomoc zywno$ciowa w formie paczek
zywnosciowych powinna by¢ wydawana osobom najbardziej potrzebujacym rownomiernie w trakcie calego
okresu dystrybucji w Podprogramie 2024.

W przypadku gdy liczba oséb uprawnionych do pomocy zywnosciowej zglaszajacych si¢ do danej organizacji
partnerskiej w trakcie realizacji Podprogramu 2024, przekroczy limit wynikajacy z podziatu alokacji okreslony
w Wytycznych, dopuszcza si¢ zmniejszenie zestawu rocznego dla 1 odbiorcy koncowego, nie wigcej jednakze
niz do 80% jego calkowitej ilosci (tj. do ok. 31 kg). W zestawie nalezy w miar¢ mozliwosci uwzgledni¢
produkty ze wszystkich 7 grup artykulow spozywczych.

W uzasadnionych sytuacjach, (np. ze wzgledu na stan zdrowia lub indywidualne potrzeby zywieniowe)
dopuszcza si¢ zamiang artykulu spozywczego na inny, wchodzacy w sktad zestawu, w odpowiedniej proporcji
lub zwigkszenie liczby opakowan okreslonych artykutow spozywczych, o ile OPR/OPL posiada takie
mozliwosci.

W przypadku rodzin z dzie¢mi?® i osob starszych?' dopuszcza si¢ zwigkszenie liczby opakowan artykutow

spozywczych odpowiednio do potrzeb rodzin i mozliwosci OPR/OPL.

20 Przez ,,dzieci” nalezy rozumie¢ osoby ponizej 18 roku zycia — zgodnie z Zatacznikiem III do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajace rozporzadzenie (UE) NR 1296/2013 z
dnia 24 czerwca 2021 r.

21 przey ,,080by starsze” nalezy rozumie¢ osoby w wieku 65 lat lub starsze — zgodnie z Zatacznikiem III do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace Europejski Fundusz Spoteczny Plus (efs+) oraz uchylajace rozporzadzenie (UE) NR
1296/2013 z dnia 24 czerwca 2021 r.
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13.3. Definicja positku — kazdy positek ($niadanie, II $niadanie, obiad - w szczegdlnos$ci goracy positek
dwudaniowy lub jednodaniowy, podwieczorek, kolacja).

13.4. OPL wydajace positki powinny otrzymywa¢ w miar¢ mozliwosci produkty ze wszystkich grup
towarowych, jednak z uwzglednieniem rodzaju wydawanych positkéw.

13.5. Zywnos$¢ dystrybuowana przez OPL/OPR w ramach realizacji Programu (w tym zywno$¢
z darowizn w ramach projektu w Operacji Ila), jest wydawana nieodptatnie. OPL/OPR wydajace
zywnos$¢ nie moga pobieraé od odbiorcéw koncowych jakichkolwiek oplat za wydawana zywnos¢
ani uzaleznia¢ wydania Zzywnosci od jakichkolwiek $§wiadczen na rzecz OPL/OPR.
W umowach/wytycznych przekazanych OPR/OPL zawarte zostang zapisy o nieodptatnej dystrybucji
przez OPL/OPR zywno$ci oraz zobowiazujace OPR/OPL do niepobierania od odbiorcéw koncowych
jakichkolwiek optat za wydawana zywnos$¢ ani uzalezniania wydania Zzywnosci od jakichkolwiek
swiadczen na rzecz OPL/OPR.

W przypadku pobierania optat OPL/OPR wykluczane sa z realizacji Programu.

- W przypadku stwierdzenia przez OPO wystapienia przypadku pobierania oplat przez OPR, OPO jest
zobowigzana w terminie 30 dni poinformowaé OPR o wykluczeniu z realizacji Programu. OPO
odpowiedzialna jest za zapewnienie przyjmowania dostaw do magazynu/ zapewnienia ciaglosci
pomocy dla 0so6b potrzebujacych (w zalezno$ci od zasiggu terytorialnego dzialan OPR) w miejsce
danego OPR. OPO o zaistnialych przypadkach informuje IP w terminie 14 dni od powzigcia
informacji o pobieraniu oplat przez OPR.

- W przypadku stwierdzenia przez OPR pobierania optat przez OPL, OPR jest zobowiazana w terminie
14 dni od zidentyfikowania takiej sytuacji poinformowa¢ o tym OPO. OPO o zaistniatych
przypadkach informuje IP w terminie 14 dni od stwierdzenia przypadku pobierania optat przez OPL.
OPR jest zobowiazana w ciagu 30 dni od stwierdzenia przypadku pobierania optat poinformowac
OPL o wykluczeniu z realizacji Programu. W przypadku wykluczenia OPL, OPR odpowiedzialna jest
za zapewnienie ciaglosci pomocy dla 0sob potrzebujacych (w zaleznosci od zasiggu terytorialnego
dziatan OPL) w miejsce danego OPL.

13.6. W przypadku wystapienia nieprawidtowosci w realizacji przez OPR/OPL dystrybucji zywnosci lub
dzialan w ramach $rodkéw towarzyszacych, ktore skutkuja odzyskiwaniem s$rodkéw na zasadach
okreslonych w czg$ci X Wytycznych, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wykluczenia tej OPR/OPL z realizacji
Programu. W przypadku podjecia przez OPO/OPR decyzji o wykluczeniu OPR/OPL z realizacji
Programu, OPO/OPR postepuje zgodnie z procedura okreslona w pkt. 13.5 Wytycznych.
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14. Kryteria, ktére musza spelnia¢ OPR/OPL za poSrednictwem, ktérych bedzie realizowana dystrybucja
artykuléw spozywczych wsrod osob najbardziej potrzebujacych

14.1 Prowadzenie dziatan non-profit na rzecz osob najbardziej potrzebujacych.
14.2 Posiadanie zdolno$ci administracyjnych do:

e realizacji  dzialan w  zakresie  dystrybucji  artykutow  spozywczych  otrzymanych

w ramach Programu,
o realizacji dzialan na rzecz wlaczenia spotecznego,
e prowadzenia odrgbnych systemow ewidencji ksiggowej 1 gospodarki magazynowej artykulow
dostarczanych z Programu oraz z innych zrodet.

W celu wsparcia zdolnosci administracyjnych, OPL moze zawrze¢ pisemng umowe z dodatkowym podmiotem
okreslajaca zadania tego podmiotu oraz uprawnienia OPL wobec niego. W takim przypadku dokumentacja
dotyczaca realizacji Programu powinna by¢ przechowywana w OPL. O takich przypadkach OPL powinien
poinformowa¢ OPR, z ktorym zawart umowg/od ktorego otrzymat pisemne wytyczne na realizacjg
Podprogramu 2024, OPR przekazuje informacj¢ do OPO a OPO niezwlocznie do IP
14.3. Posiadanie doswiadczenia w prowadzeniu dziatan o charakterze wiaczenia spotecznego, prowadzenie
statej wspolpracy z organizacjami lub podmiotami prowadzacymi takie dziatania.
14.4 OPL zobowiazane sa do prowadzenia bezposredniej dystrybucji artykulow spozywczych wsérdéd osob
najbardziej potrzebujacych. OPL nie moga przekazywac artykulow spozywczych do innych OPL celem dalszej
dystrybucji. W przypadku, gdy OPL nie bgdzie mogta przekaza¢ otrzymanych artykuléw spozywczych osobom
najbardziej potrzebujacym w okresie realizacji dystrybucji, zobowiazana bedzie do zwrotu tych artykulow
spozywczych do OPR, od ktorego je otrzymata, w terminie umozliwiajacym ich rozdysponowanie w okresie
realizacji procesu dystrybucji i w terminie przydatnosci do spozycia.
14.5 Artykuly spozywcze nie moga by¢ przekazywane instytucjom, ktore otrzymuja dofinansowanie na
wyzywienie lub pobieraja optaty za wyzywienie, z wylaczeniem placowek o charakterze dziennym
$wiadczacym pomoc dzieciom, placowek dla oséb bezdomnych i jadtodajni, z tym, ze osoby objete pomoca
zywnos$ciowa z Programu nie moga wnosi¢ optat za positki otrzymywane w tych podmiotach.
14.6 Zasady dystrybucji zywno$ci i jej rozliczania w placowkach o charakterze dziennym §wiadczacym pomoc
dzieciom, placéwkach dla oséb bezdomnych i jadtodajniach: artykuty spozywcze przekazane do tych instytucji
w celu przygotowania positku powinny by¢ rozliczane ilosciowo w ramach kazdego rodzaju artykutu.
Dodatkowo nalezy wykaza¢ liczbe positkéw 1 liczbe osob zakwalifikowanych do pomocy wg zasad
okreslonych w cz. B II ust. 11 i 12 Wytycznych w danym okresie sprawozdawczym, przy czym placéwki

dzienne dla dzieci powinny posiada¢ informacje od OPS lub OPR/OPL o liczbie dzieci z rodzin, spetniajacych
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kryteria do pomocy w ramach Programu, ktore sa statymi uczestnikami zaje¢ w placowek — dotyczy jedynie
organizacji partnerskich wydajacych positki.

147 OPL zobowiazane sa do stosowania kryteriow kwalifikowalnosci, o ktorych mowa
w cz. B II ust. 11-12 Wytycznych, do objecia pomoca zywnos$ciowa oraz zasad przekazywania artykutow

spozywczych osobom najbardziej potrzebujacym okreslonych w cz. B II ust. 13. Wytycznych.

II1. Zasady realizacji dzialan w ramach $rodkéw towarzyszacych

1. Ogdlne zasady realizacji dzialan w ramach $rodkéw towarzyszacych

1.1. Przez dzialanie w ramach $rodkoéw towarzyszacych w Programie rozumie si¢ dzialanie wykraczajace
poza dystrybucje zywnosci lub podstawowej pomocy materialnej, majace na celu przeciwdziatanie
wykluczeniu spotecznemu i przyczynienie si¢ do wyeliminowania ubostwa, takie jak kierowanie osob
do stuzb $wiadczacych ushugi spoleczne i zdrowotne, w tym wsparcie psychologiczne, lub §wiadczenie
takich ustug, udzielanie stosownych informacji na temat ustug publicznych lub udzielanie porad
dotyczacych gospodarowania budzetem domowymi inne.

1.2. Dziatania w ramach $rodkow towarzyszacych prowadzone sa w okresie realizacji procesu dystrybucji,
o ktorym mowa w cz. BV.

1.3. Dzialania w ramach Srodkéw towarzyszacych sa prowadzone przez OPR, ktore przekazuja artykuly
spozywcze bezposrednio odbiorcom koncowym lub przez OPR, ktore przekazujg artykuty spozywcze
do OPL i zawieraja w tym zakresie umowy dystrybucji artykuldéw spozywczych oraz sposobu
$wiadczenia dziatan towarzyszacych z OPL, lub przez OPL.

1.4. OPO jest zobowigzana prowadzi¢ obowiazkowe dziatania w ramach $rodkéw towarzyszacych:

— nieobjete dofinansowaniem z Programu, o ktérych mowa w pkt 1.6,

— objete dofinansowaniem z Programu, o ktérych mowa w pkt 1.7., - za posrednictwem wspotpracujacych
OPR lub OPL.

1.5. Osoby najbardziej potrzebujace, ktore w okresie, o ktorym mowa w cz. B pkt V, biora udziat
w innych dziataniach finansowanych z EFS+, nie moga zosta¢ zakwalifikowane do dzialan w ramach
srodkow towarzyszacych o takiej samej tematyce finansowanych z Programu.

1.6. OPR/OPL realizujace proces dystrybucji artykuldw spozywczych wsrod o0sob najbardziej
potrzebujacych prowadza dziatania w ramach $rodkéw towarzyszacych niefinansowane z Programu,
zgodnie ze specyfika wlasnej dziatalnosci statutowe;.

1.7. OPR/OPL realizujace proces dystrybucji artykutow spozywczych wsrdod osob najbardziej

potrzebujacych, z zastrzezeniem pkt 1.3, prowadza dziatania w ramach srodkéw towarzyszacych o
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charakterze indywidualnym lub zbiorowym, majace na celu wilaczenie spoleczne osdb najbardziej
potrzebujacych, obejmujace m.in. nast¢pujace obszary tematyczne:
— Doradztwo indywidualne — wsparcie psychologiczne, bezpieczenstwo finansowe i zarzadzanie budzetem

domowym, pomoc prawna, profilaktyka zdrowotna, itp.

— Rozw0j umiejetnosci zwigkszajacych samodzielno$¢ odbiorcow koncowych, np. rozwiazywanie

konfliktow w rodzinie, itp.

— Drziatania integracyjne promujace zaangazowanie odbiorcéw koncowych w ramach spolecznosci

lokalnych (np. wolontariat),
— Dziatania propagujace zasady horyzontalne wdrazania Funduszy Europejskich, wymienione w pkt B.1.6,

z wyjatkiem dziatan, o ktérych mowa w pkt. 1.6., tj. dziatan finansowanych ze zZrédet zewngtrznych

w ramach statutowej dziatalnosci organizacji.

Powyzszy katalog dziatan ma charakter otwarty. OPR/OPL przygotowuja ofertg dzialan w ramach srodkow

towarzyszacych w oparciu o zidentyfikowane potrzeby réznych grup odbiorcow koncowych.

Tylko dzialania, o ktérych mowa w pkt 1.7. realizowane w ramach Srodkéw towarzyszacych

w Podprogramie 2024 sg finansowane z Programu.

1.8. Udziat w dziataniach w ramach S$rodkéw towarzyszacych jest w pelni dobrowolny dla odbiorcow
koncowych. Udzielenie pomocy zywno$ciowej nie moze by¢ uwarunkowane uczestnictwem w
dziatlaniach towarzyszacych. OPR/OPL gwarantuja otwarty dostep do dzialan towarzyszacych dla
wszystkich zainteresowanych odbiorcéw koncowych.

1.9. Dodatkowo, kazda z OPR i OPL we wspotpracy z OPS zobowiazana jest:

— uwzgledni¢ w programie kazde dziatania towarzyszacego udostgpnienie odbiorcom koncowym
pomocy zywnos$ciowej informacji o miejscach, w ktorych osoby moga skorzysta¢ z dziatan w
ramach innych projektow EFS+ oraz pomoc w skorzystaniu z takich dziatan,

— wspotpracowac z OPS w celu udzielenia pomocy osobom korzystajacym z Programu na drodze do
aktywizacji spotecznej,

— ocenia¢ w uzgodnieniu z OPS czy poszczegdlne osoby objete pomoca zywnosSciowa wymagaja
wsparcia aktywizacyjnego oraz informowac odbiorcow koncowych o mozliwosciach uzyskania

takiego wsparcia ze $srodkéw EFS+ w poszczeg6lnych regionach, w szczegdlnosci - informowanie
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o mozliwos$ci uczestnictwa w konkretnych projektach lub dziataniach prowadzonych przez lokalne
osrodki wsparcia ekonomii spotecznej (OWES??,
— kierowa¢ osoby zglaszajace che¢ korzystania z pomocy zywnosciowej do OPS celem oceny

w zakresie mozliwos$ci objecia wsparciem aktywizacyjnym.

1.10. Organizacje przestrzegaja zasady nalezytego zarzadzania finansami zgodnie z zatacznikiem nr 13

do Wytycznych.

2. Minimalne standardy w zakresie Srodkow towarzyszacych dla OPO

2.1. Zawarcie uméw z OPR/przekazanie do OPR pisemnych wytycznych (jesli OPR nalezy do struktury

OPO) dotyczacych realizacji  dziatan, o ktorych mowa w cz. HI pkt. 1.7

1 zobowiazanie tych organizacji do przestrzegania zapiséw dotyczacych wymagan okre§lonych

wumowie zawartej pomigdzy IP a OPO. Warunkiem zawarcia umow/przekazania pisemnych

wytycznych jest przedtozenie przez OPR do OPO informacji, o ktorych mowa w cz. II pkt. 5.6.

Wytycznych, w tym planu dziatan w ramach $rodkow towarzyszacych objgtych dofinansowaniem.

2.2. Zobowiazanie OPR do:

— zawarcia umow z OPL (przekazania pisemnych wytycznych, jesli naleza do struktury OPR) lub
wykonawcami zewngtrznymi, za posrednictwem ktorych OPR prowadzaca dystrybucje zywnosci
wérod osOb najbardziej potrzebujacych bedzie realizowa¢ dziatania w ramach S$rodkow
towarzyszacych,

— podjecia wspotpracy z wlasciwymi terytorialnie dla nich OPS w zakresie oceny czy poszczeg6lne
osoby, ktore zostaly zakwalifikowane do pomocy z Programu wymagaja wsparcia dziataniami, o
ktoérych mowa w cz. III pkt 1.7, potwierdzone dokumentacja,

— przekazywania informacji pomigdzy tymi organizacjami o realizowanych dziataniach
w ramach $rodkéw towarzyszacych.

2.3. Zapewnienie prowadzenia dziatan w ramach $rodkow towarzyszacych na kazdym etapie dystrybucji
artykutow spozywczych w miejscowosciach, w ktorych realizowana jest dystrybucja /lub w ich
poblizu (do 30 km) lub w miejscu zamieszkania os6b najbardziej potrzebujacych, w celu
umozliwienia uczestnictwa w dziataniach wszystkim osobom najbardziej potrzebujacym, ktore zostaty

do nich zakwalifikowane.

22 Podmioty, o ktorych mowa w art. 36 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej.
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2.4. Zapewnienie kadry posiadajacej odpowiednie kwalifikacje/doswiadczenie w realizacji projektow

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

zwiazanych z  prowadzeniem dzialan o charakterze wlaczenia  spolecznego lub
w prowadzeniu dziatan w zakresie wiaczenia spotecznego, potwierdzone stosowna dokumentacja
Przekazanie do OPR realizujacych dystrybucje ws$rdd oséb najbardziej potrzebujacych
i prowadzacych dzialania w ramach S$rodkow towarzyszacych, o ktérych mowa w cz. III
pkt 1.7., kwoty z tytulu kosztow $rodkoéw towarzyszacych w wysokosci 7% wartosci artykutdw
spozywczych, ktore zostaly dostarczone do OPR w danym miesiacu, w terminie nie p6zniej niz do 15
dnia miesiaca nastgpujacym po miesiacu, w ktorym OPO otrzymata platnos¢ z I[P
z tego tytutu. W tytule przelewu OPO zobowiazana jest wskaza¢ za jaki miesiac dostaw przekazywana
jest ptatnosc.
Przekazanie do OPR nieprowadzacych dystrybucji artykutéw spozywczych wsrod oséb najbardziej
potrzebujacych, a realizujacych dziatania w ramach $rodkow towarzyszacych lub posiadajacych
wsieci dystrybucji OPL, ktore realizuja takie dziatania, kwoty =z tytulu Kkosztow
srodkoéw towarzyszacych w  wysokosci 7% warto$ci  artykutow spozywezych, ktore zostaty
dostarczone do OPR w danym miesiacu, w terminie nie pozniej niz do 15 dnia miesiaca nastgpujacym
po miesiacu, w ktorym OPO otrzymala ptatnos¢ z IP z tego tytutlu. W tytule przelewu OPO
zobowiazana jest wskazac¢ za jaki miesiac dostaw przekazywana jest ptatnosc.
Prowadzenie nadzoru i monitoringu nad OPR w zakresie zgodno$ci realizowanych dziatan
z zapisami okre$lonymi w umowie o dofinansowanie zawartej pomigdzy IP a organizacja partnerska,
w tym przeprowadzenie kontroli w co najmniej 10 % OPR.
Po przeprowadzeniu kontroli, o ktérych mowa w pkt. 2.7, OPO sporzadza stosowna dokumentacje
zawierajaca informacje o ewentualnych zaleceniach w przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci
w zakresie realizacji dystrybucji zywnos$ci oraz przestrzegania minimalnych standardow w obszarze
srodkow towarzyszacych, a takze informacje o sprawdzeniu wykonania zalecen pokontrolnych.
Zobowiazanie OPR do rozpowszechniania informacji o zasadach korzystania z Programu w zakresie
srodkow towarzyszacych.

Zobowiazanie OPR do przekazywania na biezaco informacji dotyczacych realizacji dziatan
w ramach $§rodkéw towarzyszacych w celu sporzadzenia i terminowego przekazywania do IP
dokumentow, o ktorych mowa w cz. VIII ust. 41 5.

Zobowiazanie OPR do wprowadzenia danych o punktach, w ktorych beda realizowane dziatania
towarzyszace w ramach Podprogramu 2024, do wyszukiwarki projektow na portalu Funduszy

Europejskich zgodnie z obowiazkami beneficjentow okreslonymi w cz. XIII ust. 6 Wytycznych.
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3. Minimalne standardy w zakresie Srodkéw towarzyszacych dla OPR

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Przeprowadzenie wyboru oraz weryfikacji OPL, w zakresie spelniania kryteriow uczestnictwa w
Podprogramie 2024 (okreslonych w cz. Il ust. 14. Wytycznych) przed zawarciem umow na realizacje
dziatan objetych dofinansowaniem z Programu, potwierdzone stosowna dokumentacja.

Zawarcie umow z OPL/przekazanie do OPL pisemnych wytycznych (jesli OPL nalezy do struktury
OPR) oraz zobowiazanie ich do przestrzegania zapisow dotyczacych wymagan okre§lonych
wumowie zawartej pomiedzy I[P a OPO. Warunkiem zawarcia uméw/przekazania pisemnych
wytycznych jest przedlozenie przez OPL do OPR informacji, o ktorych mowa w cz. II pkt 5.6.
Wytycznych, w tym planu dzialan w ramach §rodkoéw towarzyszacych objetych dofinansowaniem.
Przekazanie do OPL, za posrednictwem ktorych OPR dystrybuuja artykuly spozywcze wsréd osob
najbardziej potrzebujacych 1 realizuja dzialania w ramach $rodkow towarzyszacych,
o ktorych mowa w cz. III pkt 1.7, kwoty z tytutu kosztow $rodkoéw towarzyszacych w wysokosci 7%
wartosci artykulow spozywcezych, ktore zostaly przekazane przez OPR do OPL w danym miesiacu,
w terminie nie pdzniej niz do 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym OPR otrzymata
ptatno$¢ z OPO z tego tytulu (dotyczy platnosci otrzymanej przez OPR stanowiacej 7% wartoSci
artykutow spozywczych dostarczonych do OPR w danym miesiacu). W tytule przelewu OPR
zobowiazana jest wskazac¢ za jaki miesiac dostaw przekazywana jest ptatnosc.

Prowadzenie nadzoru i monitoringu nad OPL/wykonawcami zewngtrznymi, w zakresie zgodnosci
realizowanych dzialan z zapisami okreslonymi w umowie o dofinansowanie zawartej pomig¢dzy IP
a OPO, w tym przeprowadzenie kontroli w co najmniej 10 % OPL.

Po przeprowadzeniu kontroli, o ktorych mowa w pkt 3.4, OPR sporzadza stosowna dokumentacje
zawierajaca informacje o ewentualnych zaleceniach w przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci
w zakresie realizacji dystrybucji zywnos$ci oraz przestrzegania minimalnych standardow w obszarze
srodkow towarzyszacych, a takze informacje o sprawdzeniu wykonania zalecen pokontrolnych.
Podjecie wspolpracy z wlasciwymi terytorialnie dla nich OPS w zakresie wskazanym w pkt 1.10. oraz
oceny czy poszczeg6Olne osoby, ktore zostaty zakwalifikowane do Programu wymagaja wsparcia
dziataniami, o ktérych mowa w cz. Il pkt 1.7, potwierdzone dokumentacja.

Przekazywanie informacji pomigdzy OPR i OPL o realizowanych dziataniach w ramach $rodkéw
towarzyszacych.

Zawarcie umowy z wykonawcg zewngtrznym w przypadku, gdy OPR nie bgdzie realizowata dziatan
samodzielnie oraz zobowiazanie go do przestrzegania zapisow dotyczacych wymagan okreslonych

w umowie zawartej pomigdzy IP a OPO.
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Zapewnienie kadry posiadajacej odpowiednie kwalifikacje/doswiadczenie w realizacji projektow
zwiazanych z  prowadzeniem dzialan o charakterze wlaczenia  spotecznego  albo
w prowadzeniu takich dziatan, potwierdzone stosowna dokumentacja.

W przypadku realizacji dziatan za posrednictwem wykonawcoOw zewngtrznych, posiadanie
dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje/doswiadczenie w zakresie prowadzenia dziatan
o charakterze wlaczenia spotecznego przez danego wykonawce.

Przestrzeganie zasad okreslonych w czgsci Il ,,Dystrybucja zywnosci wsréd osdb najbardziej
potrzebujacych” w pkt 7.4  przy wyborze zewngtrznego podmiotu realizujacego dziatania
towarzyszace oraz posiadanie dokumentéw zgodnie z wymogami okreslonymi w czesci 11
»Dystrybucja zywnosci wérdd osob najbardziej potrzebujacych” w pkt. 7.5.

Prowadzenie dokumentacji potwierdzajacej, ze w poszczegélnych dzialaniach objetych
dofinansowaniem z Programu wzigly udzial osoby otrzymujace pomoc Zywnosciowa
zakwalifikowane na podstawie kryteriow okreslonych w cz. I ust. 11 — 12.

Prowadzenie dokumentacji odrgbnie dla kazdego Podprogramu i dla kazdego dziatania
zrealizowanego w ramach $rodkow towarzyszacych uwzgledniajacej m.in. rodzaj oraz liczbg
prowadzonych dziatan, list¢ osob objetych dziataniami, datg, miejsce i opis przeprowadzonego
dziatania zawierajacy m.in. spostrzezenia i wnioski.

Zapewnienie wspolpracy z wlasciwym dla danej OPR osérodkiem pomocy spotecznej (OPS), w tym
przekazywania, w formie pisemnej lub elektronicznej, do OPS informacji o objgciu 0s6b
skierowanych przez ten OPS dzialaniami objetymi dofinansowaniem z Programu, zgodnie
z zatacznikiem nr 8 do Wytycznych, w terminie do 15 dni w miesigcu po zakonczeniu miesiaca, w
ktorym prowadzono dziatania.

Organizowanie dziatan w miejscowo$ciach, w ktérych jest realizowana dystrybucja/lub w ich poblizu
(do 30 km) lub w miejscu zamieszkania o0sob najbardziej potrzebujacych oraz w sposéb
umozliwiajacy udziat wszystkich 0sob najbardziej potrzebujacych do nich zakwalifikowanych.
Przeprowadzanie dzialan w ramach §rodkéw towarzyszacych, w taki sposdb, aby osoby najbardziej
potrzebujace nie byly narazone na stygmatyzacjg, np. poprzez zapewnienie odpowiedniego zaplecza
lokalowego.

Zapobieganie wszelkiej dyskryminacji w dostgpie do dziatan realizowanych w ramach $rodkow
towarzyszacych ze wzgledu na pte¢, ras¢ lub pochodzenie etniczne, religi¢ lub $wiatopoglad,
niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacj¢ seksualna.

Rozpowszechnianie informacji o zasadach korzystania z Programu w zakresie $rodkow

towarzyszacych.
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3.19. Wprowadzenie danych o punktach, w ktorych beda realizowane dziatania towarzyszace w ramach
Podprogramu 2024, do wyszukiwarki projektow na portalu Funduszy Europejskich zgodnie z
obowiazkami beneficjentow okreslonymi w cz. XII ust. 6 Wytycznych. Dane nalezy wprowadzi¢

przed rozpoczeciem realizacji dziatania.

4. OPR/OPL, ktéra realizuje dzialania w ramach $rodkéw towarzyszacych, zobowigzana jest
przestrzega¢ minimalnych standardéw, o ktérych mowa w pkt. 3.6. - 3.19.
W przypadku, gdy OPR/OPL realizuje wytacznie dzialania towarzyszace obowiazkowe zobowiazana jest

przestrzega¢ minimalne standardy srodkoéw towarzyszacych, o ktérych mowa w pkt. 3.6, 3.16.13.17.

IV. Zasady dystrybucji Zywnosci z darowizn
1.Szacowany podzial Srodkéw finansowych z tytulu dystrybucji zywno$ci z darowizn na

beneficjentéw-organizacje partnerskie o zasiggu ogélnopolskim lub ponadregionalnym??

Nazwa beneficjenta-organizacji % Maksvmalna wartosé
partnerskiej o zasiggu ogélnopolskim podzial Srodkow doﬁnan};owania w PLN2
lub ponadregionalnym finansowych

Federacja P "lSk‘c"Z];‘jv‘l‘l'(‘)‘gz 77,85% 10 058 220,00
Caritas Polska 18,94% 2 447 048,00
Polski Komitet Pomocy Spolecznej 2,60% 335 920,00
Polski Czerwony Krzyz 0,52% 67 184,00
Kosciol Starokatolicki w RP 0,09% 11 628,00

2.Minimalne standardy dla OPO/OPR/OPL w zakresie dystrybucji ZywnoSci z darowizn
podlegajacej dofinansowaniu.

2.1. Dystrybucji podlega wylacznie zywnos¢ nadajaca si¢ do spozycia, w terminie przydatnosci do spozycia
lub minimalnej trwalosci, ktorej utrata waloréw estetycznych lub wygladu produktéw (albo ich

opakowan) nie kwalifikuje do przeznaczania ich jako odpady i umozliwia ich dalsze wykorzystanie do

23 Opracowano na podstawie danych z ofert OPO ztozonych w ramach naboru beneficjentow-organizacji partnerskich o zasiggu ogélnopolskim lub
ponadregionalnym do udziatu w Programie Fundusze Europejskie na Pomoc Zywnosciowa 2021-2027 — Podprogram 2023 i Podprogram 2024.

24 Ostateczna warto$¢ dofinansowania bedzie zaleze¢ od warto$ci wskaznika produktu wskazanego w ¢z. V1.3 Wytycznych oraz wartoéci kwoty
jednostkowej dofinansowania dystrybucji 1kg zywnosci z darowizn = 0,59 PLN, jednakze wytacznie do wysokos$ci ww. kwoty maksymalne;.
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spozycia. Wylaczone z dystrybucji sa napoje alkoholowe, wyroby tytoniowe, a takze napoje
energetyczne i napoje gazowane/niegazowane zawierajace dodany cukier.

2.2. OPR/OPL zapewnia bezpieczne warunki przechowywania zywnos$ci przed jej udostgpnieniem odbiorcy
koncowemu (np. warunki chtodnicze).

2.3.OPR/OPL podejmuje dziatania w celu zapobiegania marnowaniu zywnos$ci z darowizn udostgpniane;j
odbiorcom koficowym, w tym jest zobowiazana poinformowac¢ odbiorce koncowego o bezpiecznych
warunkach przechowywania udostepnionej zywnos$ci oraz o terminie jej przydatnosci/waznosci do
spozycia.

2.4.OPR/OPL informuje odbiorce koncowego, ze przyjecie zywnosci z darowizn jest nieodplatne i w petni
dobrowolne, a OPR/OPL nie odpowiada za wady artykutéw spozywczych powstate w wyniku dziatan
odbiorcy (np. nieodpowiednie warunki przechowywania lub zbyt dlugie przechowywanie, itp.).

2.5.Zywnoéé z darowizn, ktorej dystrybucja podlega dofinansowaniu z Programu, jest udostepniana
bezposrednio odbiorcom koncowym lub przekazywana w formie positkow..

2.6.OPR/OPL dokumentuje ilos¢ zywnosci z darowizn wydanej bezposrednio odbiorcom koncowym na
wzorze ewidencji, ktora stanowi zatacznik 3a do Wytycznych, a ilo§¢ zywnos$ci z darowizn wydang w
formie positkow — na wzorze ewidencji, ktora stanowi zalacznik nr 3b do Wytycznych. .

2.7.0PR/OPL jest zobowiazana posiada¢ dokument potwierdzajacy fakt otrzymania zywnosci, ktora
zostala udostgpniona odbiorcy koncowemu i wykazana w ewidencji sporzadzonej zgodnie z
zatacznikiem 3a i zatacznikiem 3b do Wytycznych.

2.8.OPR/OPL zobowiazana jest organizowa¢ wydawanie zywnosci z darowizn w taki sposob, aby osoby
najbardziej potrzebujace nie byly narazone na stygmatyzacj¢ (w przypadku zywnos$ci wymagajacej
niezwlocznej dystrybucji dopuszcza si¢ m.in. organizowanie wydania zywnosci ze sSrodkow transportu).

2.9.0PO przestrzega minimalnych standardéw, o ktorych mowa w cz. B II pkt 5.1-5.4, OPR przestrzega
minimalnych standardow, o ktéorych mowa w cz. B II pkt. 5.1-5.4, 6.3-6.6; 6.11; 6.14; 6.16; OPL
przestrzega minimalnych standardéw, o ktorych mowa w cz. B II pkt. 9.1.1; 9.1.6; 9.1.9; 9.2, 9.3.3
Wytycznych.

2.10.  OPO zawiera umowy/przekazuje pisemne wytyczne do OPR uczestniczacych w dystrybucji
zywnosci z darowizn w ramach Operacji Ila i zobowiazuje te organizacje do przestrzegania wymogow,
okreslonych w umowie zawartej pomigdzy KOWR a OPO. Umowy w ramach Operacji Ila zawieraja
z OPO te OPR, ktore uczestnicza w realizacji Operacji 11.

2.11.  OPO zobowiazuje OPR do zawarcia umow z OPL / przekazania do OPL pisemnych wytycznych

(jesli OPL nalezy do struktury OPR) i przestrzegania wymogoéw okreslonych w umowie zawartej
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pomigdzy IP a OPO. Umowy w ramach Operacji Ila zawieraja z OPR te OPL, ktoére realizuja
dystrybucje¢ w ramach Operacji 1.

2.12. OPO przeprowadza nadzoér 1 monitoruje realizacj¢ dystrybucji zywnosci z darowizn
w Podprogramie 2024, w tym przeprowadza kontrole w co najmniej -10% OPR, z ktérymi zawarto
umowy na realizacj¢ Operacji Ila w Podprogramie 2024. Po przeprowadzeniu kontroli OPO sporzadza
stosowna dokumentacje zawierajaca informacje o ewentualnych zaleceniach w przypadku stwierdzenia
uchybien / nieprawidtowos$ci w zakresie realizacji dystrybucji zywnosci z darowizn oraz przestrzegania
minimalnych standardow, a takze informacje o sprawdzeniu wykonania zalecen pokontrolnych.

2.13. OPO zobowiazuje OPR do przekazywania informacji dotyczacych dystrybucji zywnosci z
darowizn w celu sporzadzenia i terminowego przekazania do IP dokumentéw, o ktorych mowa w cz.
B.VIII ust. 7.

2.14.  OPR/OPL monitoruje zgodnie ze sposobem przyjetym w sieci danej OPO, dystrybucje artykutow
spozywczych z darowizn, w celu sporzadzenia i terminowego przekazywania przez OPO do IP
dokumentow sprawozdawczych.

2.15.  Zywno$¢ z darowizn OPR/OPL wydaje wylacznie osobom zakwalifikowanym do pomocy
zywnosciowej w ramach Podprogramu 2024 na podstawie zatacznikow nr 5-7 do Wytycznych.

2.16.  Zywno$¢ z darowizn jest udostepniana odbiorcom koncowym w terminie, wskazanym w cz. V
Wytycznych.

2.17. Zywno$¢ z darowizn wydang odbiorcom koncowym przed zlozeniem  wniosku

o dofinansowanie projektu, o ktérym mowa w cz. VII.3, OPO uwzglednia w przedmiotowym wniosku.

V. Zakladany okres realizacji dystrybucji artykulow spozywczych

od 12 2101214 do 019 2101215

Termin rozpoczgcia dystrybucji poszczegoélnych artykutdw spozywczych jest zgodny z terminem rozpoczgcia

dostaw artykutow spozywczych wskazanym odpowiednio w cz. A ust. 3, tj. od zawarcia przez KOWR
umow z organizacjami partnerskimi. W uzasadnionych przypadkach termin zakonczenia dystrybucji moze

zosta¢ wydluzony, co nie wymaga¢ bedzie zmiany Wytycznych, a wylacznie pisemnej zgody 1Z.

VI. Wskazniki realizacji Programu

1. Wskazniki realizacji dotyczace dystrybucji artykuléw spozywczych wspéHfinansowanych z EFS+
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1.1. Wskazniki produktu:

1.1.1. Laczna ilo$¢ rozdystrybuowanej pomocy zywnosciowej (w t)

1.1.2. Tlo§¢ poszczegbdlnych rodzajow artykutéw spozywczych przekazana osobom najbardziej
potrzebujacym (produkty: warzywne i owocowe, skrobiowe, mleczne, migsne, cukier,
thuszcze) (w t/tys. 1),

1.1.3. Liczba paczek zywno$ciowych przekazana osobom najbardziej potrzebujacym,

1.1.4. Liczba positkéw wydanych osobom najbardziej potrzebujacym,

1.1.5. Laczna ilo$¢ udzielonej pomocy zywno$ciowej (w t), w tym % udzial Zzywnosci
wspotfinansowanej z EFS+ w tacznej ilosci zywnosci rozdystrybuowanej osobom
najbardziej potrzebujacym,

1.1.6. Laczna warto$¢ pieni¢zna udzielonej pomocy zywnosciowej (w PLN), w tym:
1.1.6.1 Laczna wartos$¢ pieni¢zna zywnosci udzielonej osobom bezdomnym (w PLN),
1.1.6.2 Laczna wartos$¢ pienigzna zywnosci udzielonej innym grupom docelowym (w PLN).

1.2 Wskazniki rezultatu:

1.2.1 Liczba odbiorcéw koncowych otrzymujacych pomoc zywnos$ciowa
Wskaznik nie narzuca beneficjentowi (OPO) bezwzglednego wymogu osiagnigcia
wymaganej, minimalnej liczby 0sob objetych pomoca zywnos$ciowa w realizowanym przez
OPO projekcie. W przypadku niewykonania wskaznika ,,liczba 0sob otrzymujacych pomoca
zywnosciowa” beneficjent zobowiazany jest wyjasni¢ przyczyny niewykonania wskaznika.

1.2.2 Liczba o0s6b objetych pomoca zywnoSciowa w podziale na grupy odbiorcéw (osoby z
niepetnosprawnos$ciami, obywatele panstw trzecich, osoby obcego pochodzenia i nalezace
do mniejszos$ci [w tym spotecznos$ci marginalizowanych, takich jak Romowie], osoby
bezdomne, pozostale osoby), wiek (dzieci ponizej 18 roku zycia, osoby mtode w wieku 18-
29 lat, osoby w wieku 65 lat i starsze, pozostate osoby) oraz ptec.

1.2.3 Liczba OPL dystrybuujacych artykuty spozywcze.

2. Wskazniki realizacji dzialan w ramach srodkéw towarzyszacych
2.1. Wskaznik produktu:
2.1.1. Laczna liczba dziatan przeprowadzonych w ramach $rodkéw towarzyszacych
2.2. Wskaznik rezultatu:
2.2.1. Laczna liczba 0s6b objetych dziataniami w ramach $rodkow towarzyszacych.
2.2.2. Liczba 0s6b objetych dziataniami w ramach $rodkow towarzyszacych w podziale na grupy

odbiorcow koncowych (osoby z niepelnosprawnosciami, obywatele panstw trzecich, osoby
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obcego pochodzenia i nalezace do mniejszosci [w tym spotecznosci marginalizowanych,
takich jak Romowie], osoby bezdomne, pozostale osoby), wiek (dzieci ponizej 18 roku zycia,

osoby mlode w wieku 18-29 lat, osoby w wieku 65 lat i starsze, pozostate osoby) oraz ptec.

3. Wskazniki realizacji dotyczace dystrybucji Zywno$ci z darowizn
3.1. Wskaznik produktu
3.1.1. Laczna ilo$¢ zywnosci z darowizn dostarczonej odbiorcom koncowym
3.2. Wskaznik rezultatu

3.2.1. Liczba odbiorcéw koncowych, ktdrzy otrzymali zywno$¢ z darowizn
VII. Zasady skladania wnioskow o dofinansowanie

1. Wniosek o dofinansowanie projektu z tytulu Kkosztow administracyjnych, transportu
i magazynowania:

1.1. OPO sktada wniosek o dofinansowanie projektu z tytulu kosztéw administracyjnych, transportu
1 magazynowania, wg wzoru okreslonego przez IP, po udostgpnieniu przez IP na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty w
postepowaniu przetargowym o udzielenie zamdwienia publicznego na dostawy artykutow
spozywczych do magazynow OPR. Za date ztozenia wniosku o dofinansowanie uznaje si¢ date
wptywu do IP.

1.2. OPO sktada wniosek o dofinansowanie projektu z tytutu kosztoéw administracyjnych, transportu
1 magazynowania wraz z:

—  wnioskowana kwota dofinansowania;

—  opisem projektu,

—  zestawieniem planowanych ilo$ci 1 warto$ci poszczegolnych rodzajéw artykutow
spozywczych, ktdre zostang przekazane osobom najbardziej potrzebujacym
planem dystrybucji z uwzglednieniem liczby OPR, liczby OPL oraz liczby 0s6b najbardziej
potrzebujacych

— o$wiadczeniem o wybranym trybie udzielenia wyplaty, tj. trybie taczonym albo

standardowym.

1.3. We wniosku o dofinansowanie projektu z tytutu kosztéw administracyjnych, transportu
i magazynowania, OPO jest zobowiazana okre§li¢ wartos¢ wskaznikow produktu

i rezultatu, ktore planuje osiagna¢ w wyniku realizacji Podprogramu 2024, tj.:
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— ilo$¢ poszczegdlnych rodzajow artykutdow spozywczych planowanych do przekazania
osobom najbardziej potrzebujacym (w t/tys. 1),

— liczbe paczek zywnosciowych planowanych do przekazania osobom najbardziej
potrzebujacym,

—  liczbe positkow planowana do przekazania osobom najbardziej potrzebujacym,

— laczna ilo$¢ artykutdow spozywczych planowanych do rozdysponowania wsrdéd osob
najbardziej potrzebujacych (t), w tym % wudzial artykuldéw spozywczych
wspotfinansowanych z EFS+ w lacznej ilo$ci zywnoS$ci dostarczonej przez OPO,

— planowana liczbg oséb do objecia pomoca zywnosciowa.

Wartosci wskaznikéw produktu okreslone we wniosku o dofinansowanie projektu z tytulu kosztow

administracyjnych, transportu i magazynowania musza by¢ zbiezne z ilosciami artykuldéw spozywczych

przewidzianymi do dostarczenia do magazynoéw organizacji partnerskich nalezacych do sieci dystrybucji
danej OPO.

Warto$¢ wskaznika rezultatu wskazana we wniosku o dofinansowanie projektu z tytulu kosztow

administracyjnych, transportu i magazynowania powinna by¢ zaplanowana w oparciu o wiedzg¢ posiadana

przez OPO w dniu sktadania ww. wniosku o dofinansowanie projektu, pozyskana od OPR oraz OPL

nalezacych do planowanej sieci dystrybucji, z uwzglednieniem informacji pozyskanych z OPS.

2. Whniosek o dofinansowanie projektu z tytulu kosztow Srodkow towarzyszacych

2.1. OPO sklada wniosek o dofinansowanie z tytulu kosztow $rodkoéw towarzyszacych, po udostgpnieniu

przez IP na stronie internetowej prowadzonego postgpowania informacji o wyborze najkorzystniejszej
oferty w postgpowaniu przetargowym o udzielenie zamdwienia publicznego na dostawy artykulow
spozywczych do magazynéw OPR. Za datg ztozenia wniosku o dofinansowanie uznaje si¢ date wplywu

do IP.

2.2. OPO sktada wniosek o dofinansowanie z tytutu kosztow srodkow towarzyszacych wraz z:

2.3.

— wnioskowang kwota dofinansowania;
— opisem projektu, zestawieniem dziatan planowanych do realizacji w ramach $rodkow
towarzyszacych w ujeciu wojewodzkim wraz z ich harmonogramem.
— os$wiadczeniem o wybranym trybie udzielenia wyptaty tj. trybie taczonym albo standardowym
We wniosku o dofinansowanie z tytulu kosztéw s$rodkoéw towarzyszacych, OPO jest zobowiazana
okresli¢ warto$¢ wskaznikow produktu i rezultatu, ktére planuje osiagna¢ w wyniku realizacji
Podprogramu 2024, tj.: planowana liczbg dziatan, oraz planowang liczbg osob, ktora zostanie objcta

dzialaniami w ramach srodkow towarzyszacych w ramach Podprogramu 2024.
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Za jedno dziatanie w ramach §rodkoéw towarzyszacych uznaje si¢ jedna ustuge o charakterze doradczo-
szkoleniowym, prowadzona w okre§lonym miejscu i czasie, wedhug okre$lonej metodyki, zgodnie
Z przyjetym programem.

Warto$¢ wskaznika produktu powinna by¢ zaplanowana przez OPO tak, aby zapewni¢ cykliczne
dziatania skierowane do poszczegdlnych grup odbiorcéw pomocy zywnosciowej, ktdre przyczynia si¢
do wilaczenia spotecznego tych osob.

Warto$¢ wskaznika rezultatu powinna by¢ zaplanowana w oparciu o wiedze posiadana przez OPO
w dniu skladania wniosku o dofinansowanie projektu z tytutlu kosztow s$rodkéw towarzyszacych,
pozyskana od OPR oraz OPL nalezacych do planowane;j sieci dystrybucji, z uwzglednieniem informacji
pozyskanych z OPS.

OPO, ktéra zawarta umowe o dofinansowanie z IP moze zlozy¢ korekte wniosku o dofinansowanie
i udzielenie wyptaty w trybie faczonym. Korekty wniosku o dofinansowanie sktada si¢ na formularzach
opracowanych przez IP i udostgpnionych na stronie internetowej KOWR. Na podstawie poprawnego

wniosku IP zawiera z OPO aneks do umowy o dofinansowanie.

3. Wnhniosek o dofinansowanie projektu z tytulu kosztow dystrybucji zywnosci z darowizn

3.1. Wraz z wnioskami o dofinansowanie projektow, o ktorych mowa w cz. VII pkt. 1.1. i pkt. 2.1., OPO
moze ztozy¢ wniosek o dofinansowanie projektu z tytulu kosztow dystrybucji zywnosci z darowizn.

3.2. Wniosek, o ktorym mowa w pkt. 3.1., zawiera:
1) nazwe i adres beneficjenta-organizacji partnerskiej;
2) planowana warto$¢ wskaznika produktu — wyrazona w kilogramach ilo$¢ zywnosci z darowizn,
ktora zostanie przekazana osobom najbardziej potrzebujacym;
3) wnioskowana warto$¢ dofinansowania — stanowiaca iloczyn planowanej wartosci wskaznika
produktu, o ktorym mowa w pkt 2, oraz jednostkowej stawki dofinansowania 1 kg/l zywnosSci z
darowizn dostarczonej do odbiorcy koncowego;
4) opis projektu, w tym:
a) planowana liczbe beneficjentow-organizacji partnerskich lokalnych i regionalnych, ktoérzy beda
prowadzi¢ dystrybucj¢ zywnoSci z darowizn,

b) szacowang liczbg odbiorcéw koncowych zywnosci z darowizn.
VIII. Zasady realizacji wyplat na rzecz OPO przez IP

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej z dnia 4 kwietnia 2023 r. w sprawie

szczegOtowego przeznaczenia, warunkow i trybu udzielania przez Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa
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wyplat w ramach Programu dotyczacego zwalczania deprywacji materialnej (Dz. U. poz. 743), Krajowy
Osrodek Wsparcia Rolnictwa dokonuje wyptaty na rzecz OPO:
1. zgodnie ze wskazanym w umowie trybem taczonym albo standardowym z tytutu:
a. kosztow administracyjnych, transportu i magazynowania;
b. kosztéw srodkow towarzyszacych,

2. trybem standardowym z tytulu kosztow dystrybucji zywnosci z darowizn.

1. Platno$ci na rzecz OPO w ramach trybu laczonego z tytulu kosztow administracyjnych, transportu
i magazynowania.

1.1 OPO sklada do IP wniosek o wyplatg zaliczki z tytulu kosztow administracyjnych, transportu
i magazynowania w ramach trybu taczonego, na wzorze wniosku o wyptatg zaliczki przygotowanym przez IP
i udostgpnionym na stronie internetowej administrowanej przez IP. Za datg ztozenia wniosku uznaje si¢ datg
wptywu wniosku do IP.

1.2 Tryb taczony obejmuje wyplate, na podstawie wniosku:

1) zaliczki z tytulu kosztow administracyjnych, transportu i magazynowania w wysokosci nie wigkszej

niz 30% wartosci dofinansowania z tytutu tych kosztow;
2) ptatnosci z tytutu kosztéw administracyjnych, transportu i magazynowania;

1.3 Zaliczki sa wyptacane organizacji partnerskiej po ustanowieniu i wniesieniu przez nia zabezpieczenia

zaliczki w wysokos$ci co najmniej rownowartosci  zaliczki wynikajacej z umowy.
1.4. W przypadku gdy warto$¢ zaliczki nie przekracza 6 000 000 zt zabezpieczenie zaliczki, ustanawiane jest w

formie weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa wypelniona zgodnie z Zatacznikiem 11.

1.5 W przypadku, gdy nie jest mozliwe ustanowienie zabezpieczenia w formie weksla in blanco wraz
z deklaracja wekslowa albo gdy organizacja partnerska wskaze jako preferowana jedna z form zabezpieczenia,

o ktorych mowa w ppkt. 1.6, zabezpieczenie ustanawiane jest w tej formie.

1.6 W przypadku gdy warto$¢ zaliczki przekracza 6 000 000 zl, zabezpieczenie, o ktorym mowa w ppkt. 1.3,

ustanawiane jest w jednej lub kilku z nastgpujacych form wybranych przez organizacje partnerska:

1) poreczenia bankowego;

2) gwarancji bankowe;j;

3) gwarancji ubezpieczeniowej;

4) weksla z porgczeniem wekslowym banku.
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1.7 Wnioski o wyptate zaliczki sa sktadane w [P w terminie do 15 dni od dnia zawarcia umowy.

1.8 Rozliczenie zaliczki z tytulu kosztow administracyjnych, transportu i magazynowania nastepuje

w pierwszym wniosku o platnos¢ tj. wniosku o ptatnos¢ z opcja rozliczenia zaliczki.

1.9 Do wniosku o ptatno$¢ z opcja rozliczenia zaliczki, w ktorym nastepuje rozliczenie zaliczki z tytulu
kosztow administracyjnych, transportu i magazynowania, organizacja partnerska zalacza zestawienie ilosci

1 wartosci artykutow spozywczych przekazanych organizacji partnerskiej przez IP za okres objety wnioskiem.

1.10 Wniosek o ptatno$¢ z opcja rozliczenia zaliczki sktadany jest przez organizacjg partnerska nie pézniej niz
do 20 dnia miesiaca nastgpujacego po ostatnim miesigcu okresu, w ktorym organizacja partnerska odebrata
artykuty spozywcze, dla ktorych nalezna kwota dofinansowania z tytulu kosztow administracyjnych, transportu

1 magazynowania stanowila co najmniej rownowartos¢ wyptaconej kwoty zaliczki.

1.11. Wnioski o ptatnos¢, po rozliczeniu zaliczki, sa sktadane do 20 dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu,
w ktorym IP przekazata organizacji partnerskiej artykuly spozywcze przeznaczone do nieodptatnej dystrybucji

wsrdd osob najbardziej potrzebujacych.

1.12 Do wniosku o platnos¢ organizacja partnerska zalacza zestawienie ilosci i wartosci artykutow
spozywczych przekazanych organizacji partnerskiej przez Krajowy Os$rodek Wsparcia Rolnictwa za okres

objety wnioskiem.

1.13 Wnioski o ptatno$¢ obejmujace ostatni miesiac przekazania artykutdow spozywczych w ramach umowy sa
sktadane przez organizacje partnerskie w terminie do 20 dni od dnia uptywu okreslonego w umowie

ostatecznego terminu dystrybucji artykutdéw spozywczych wsrod osob najbardziej potrzebujacych.

1.14. Whnioski o ptatnos$¢ obejmujace ostatni miesiac przekazania artykutow spozywczych w ramach umowy
moga zostac ztozone przez organizacje partnerskie w terminie do 20 dni od dnia uptywu okreslonego w umowie
ostatecznego terminu dostaw artykutdw spozywczych do organizacji partnerskiej, pod warunkiem ztozenia
zabezpieczenia ptatnosci koncowej w wysokosci rownowartosci kwoty ptatnosci okreslonej odpowiednio we

wniosku o platnosé, z tytutu kosztow administracyjnych, transportu i magazynowania.

1.15. Do zabezpieczenia, o ktérym mowa w pkt. 1.14, stosuje si¢ odpowiednio pkt. 1.4 -1.6

1.16. Rozliczenie platnosci w przypadku wnioskéw o ptatnosé, obejmujacych ostatni miesigc przekazania
artykutow spozywczych w ramach umowy nastgpuje po ztozeniu przez organizacje partnerska sprawozdania
koncowego z dystrybucji artykutow spozywczych wraz z Zatacznikiem nr 10 do Wytycznych.

1.17. W terminie do 15 dni roboczych od dnia uptywu okreslonego w umowie ostatecznego terminu dystrybucji
artykulow spozywczych, organizacja partnerska sklada do Krajowego Os$rodka Wsparcia Rolnictwa

sprawozdanie koncowe z dystrybucji artykutéw spozywczych wraz z Zatacznikiem nr 10 do Wytycznych.

36



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Pomoc Zywnosiciowa - Polska Unie Europejska

1.18. KOWR po zatwierdzeniu sprawozdan, o ktorych mowa w pkt. 1.16 oraz pkt 1.17. przekazuje do 1Z ich
kopie.

2. Platnosci na rzecz OPO w ramach trybu standardowego z tytulu kosztow administracyjnych,

transportu i magazynowania

2.1 OPO skiada do IP wniosek o wyptate platnosci z tytutu kosztow administracyjnych, transportu
i magazynowania w ramach trybu standardowego, na wzorze wniosku o ptatno$¢ przygotowanym przez IP
i udostepnionym na stronie internetowej administrowanej przez IP. Za datg zlozenia wniosku uznaje si¢ date

wptywu do IP.

2.2. Wnioski o platno$¢ sa sktadane do 20 dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktérym IP przekazala
organizacji partnerskiej artykuty spozywcze przeznaczone do nieodptatnej dystrybucji wsrdd osob najbardziej

potrzebujacych.

2.3. Whnioski o ptatno$¢, obejmujace ostatni miesiac przekazania artykutow spozywczych w ramach umowy sa
sktadane przez organizacje partnerskie w terminie do 20 dni od dnia uptywu okreslonego w umowie,

ostatecznego terminu dystrybucji artykutéw spozywczych wsrod osob najbardziej potrzebujacych.

2.4 Wnioski o ptatno$¢, obejmujace ostatni miesiac przekazania artykuldw spozywczych w ramach umowy
moga zostac zlozone przez organizacje partnerskie w terminie do 20 dni od dnia uptywu okreslonego w umowie
ostatecznego terminu dostaw artykuldéw spozywczych do organizacji partnerskiej, pod warunkiem zlozenia
zabezpieczenia platnosci koncowej w wysokosci rownowartos$ci kwoty ptatnosci okreslonej odpowiednio we

wniosku ptatnos¢ z tytutu kosztow administracyjnych, transportu i magazynowania.

2.5 Zabezpieczenie ptatnosci, ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa

wypetniong zgodnie z Zatacznikiem 11 w przypadku gdy wartos¢ ptatnosci nie przekracza 6 000 000 zt.

2.6 W przypadku, gdy nie jest mozliwe ustanowienie zabezpieczenia w formie weksla in blanco wraz
z deklaracja wekslowa albo gdy organizacja partnerska wskaze jako preferowana jedna z form zabezpieczenia,

o ktérych mowa w ppkt 2.7, zabezpieczenie ustanawiane jest w formie okreslonej w pkt 2.7.

2.7 W przypadku gdy warto$¢ ptatnosci w ramach wniosku o platno§¢ wskazanego w pkt. 2.4 przekracza
6 000 000 zt, zabezpieczenie, o ktorym mowa w pkt 2.4, ustanawiane jest w wysokosci co najmniej

rownowartosci ptatnosci, w jednej lub kilku z nastepujacych form wybranych przez organizacje partnerska:

1) poreczenia bankowego;
2) gwarancji bankowe;j;
3) gwarancji ubezpieczeniowej;
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4) weksla z porgczeniem wekslowym banku.
2.8. Rozliczenie ptatnosci w przypadku wnioskéw o ptatno$¢ obejmujacych ostatni miesiac przekazania
artykulow spozywczych w ramach umowy, nast¢puje po zloZzeniu przez organizacj¢ partnerska sprawozdania

koncowego z dystrybucji artykutdow spozywczych” wraz z Zalacznikiem nr 10 do Wytycznych.

2.9. Do wniosku o ptatnos¢ organizacja partnerska zalacza zestawienie ilosci 1 wartos$ci artykutow spozywcezych

przekazanych organizacji partnerskiej przez Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa za okres objgty wnioskiem.

2.10. W terminie do 15 dni roboczych od uptywu okreslonego w umowie ostatecznego terminu dystrybucji
artykutow spozywczych, organizacja partnerska sklada do Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa

sprawozdanie koncowe z dystrybucji artykutéw spozywczych wraz z Zalacznikiem nr 10 do Wytycznych

2.11. KOWR po zatwierdzeniu sprawozdan, o ktorych mowa w pkt 2.8 oraz w pkt 2.10. przekazuje do IZ ich
kopie.

3. Ogolne zasady obowiazujace dla obydwu trybéw.

3.1. IP realizuje wyptate odpowiednio nie pdzniej niz do:

1) 60 dni od daty zlozenia prawidlowego wniosku o wyptate zaliczki,

2) 80 dni od daty otrzymania prawidtowego wniosku o ptatnos¢.

3.2. Jezeli wniosek o wyptate zaliczki/ptatno§¢ zawiera braki IP wzywa organizacje partnerska do ich usunigcia
we wskazanym w wezwaniu terminie i wstrzymuje wyplatg.

3.3. Termin ptatnosci zaczyna biec dalej po ztozeniu do IP kompletnego i prawidtowo sporzadzonego wniosku.
3.4. W kazdym wniosku o ptatnos¢ OPO opisuje sposob realizacji zasad horyzontalnych wskazanych w cz.

B.1.6 i zaobserwowanych probleméw w realizacji oraz podj¢te dziatania zaradcze.

3.5. Wniosek o ptatno$¢, obejmujacy ostatni miesiac przekazania artykulow spozywczych w ramach umowy
(wniosek o platno$¢ koncowa) zawiera dane dotyczace poziomu osiagnigcia wskaznikow z realizacji
dystrybucji artykutow spozywczych, okreslonych w czg$ci VI w pkt 1. Wytycznych - Wskazniki realizacji
dystrybucji artykutdow spozywczych, z wylaczeniem wskaznikow, o ktérych mowa w pkt 1.2.3 (liczba OPL
dystrybuujacych artykuly spozywcze) oraz 1.1.6 (warto$¢ poszczegdlnych artykutow spozywczych przekazana
osobom najbardziej potrzebujacym). Informacj¢ dotyczaca poziomu osiagnigcia ww. wskaznikow KOWR

przekazuje odrgbnym pismem w terminie jak dla sprawozdan koncowych.

4. Platno$ci na rzecz OPO w ramach trybu laczonego z tytulu kosztéw Srodkéw towarzyszacych
4.1. OPO sktada do IP wniosek o wyptate zaliczki z tytutu kosztow §rodkéw towarzyszacych w ramach trybu
taczonego, na wzorze wniosku o wyptate zaliczki przygotowanym przez IP i udostgpnionym na stronie

internetowej administrowanej przez IP. Za dat¢ ztozenia wniosku uznaje si¢ datg¢ wptywu do IP.
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4.2. Tryb taczony obejmuje wyptate, na podstawie wniosku:

1) zaliczki z tytutlu kosztow srodkow towarzyszacych w wysokos$ci nie wigkszej niz 30% wartosci

dofinansowania z tytutu tych kosztéw;

2) ptatnosci z tytutu kosztow srodkdéw towarzyszacych;
4.3. Zaliczka jest wyplacana organizacji partnerskiej po ustanowieniu i wniesieniu przez nia zabezpieczenia
zaliczki w wysokos$ci co najmniej rownowartosci zaliczki wynikajacej z umowy.

4.4. W przypadku gdy warto$¢ zaliczki nie przekracza 6 000 000 zt zabezpieczenie zaliczki, ustanawiane jest
w formie weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa wypekiona zgodnie z Zatacznikiem 11 w przypadku

gdy wartos¢ zaliczki nie przekracza 6 000 000 zi.

4.5. W przypadku, gdy nie jest mozliwe ustanowienie zabezpieczenia w formie weksla in blanco wraz
z deklaracja wekslowa albo gdy organizacja partnerska wskaze jako preferowana jedna z form zabezpieczenia,

o ktorych mowa w ppkt 4.6, zabezpieczenie ustanawiane jest w tej formie.

4.6. W przypadku gdy wartos¢ zaliczki przekracza 6 000 000 zt, zabezpieczenie, o ktorym mowa w pkt. 4.3,

ustanawiane jest w jednej lub kilku z nastgpujacych form wybranych przez organizacjg partnerska:

1) porgczenia bankowego;;

2) gwarancji bankowe;j;

3) gwarancji ubezpieczeniowej;

4) weksla z porgczeniem wekslowym banku.

4.7. Wnioski o wyptate zaliczki sa sktadane w Krajowym Osrodku Wsparcia Rolnictwa w terminie do 15 dni od

dnia zawarcia umowy.

4.8. Rozliczenie zaliczki z tytutu kosztow §rodkoéw towarzyszacych nastepuje w pierwszym wniosku o ptatnosé

tj. wniosku o ptatnos¢ z opcja rozliczenia zaliczki.

4.9. Do wniosku o ptatno$¢ z opcja rozliczenia zaliczki, w ktérym nastgpuje rozliczenie zaliczki z tytutu
kosztéw srodkow towarzyszacych, organizacja partnerska zatacza sprawozdanie z przebiegu realizacji dziatan

w ramach §rodkow towarzyszacych.

4.10. Wniosek o ptatnos¢ z opcja rozliczenia zaliczki sktadany jest przez organizacj¢ partnerska nie pozniej niz
do 20. dnia miesiaca nastgpujacego po ostatnim miesiacu okresu, w ktorym organizacja partnerska odebrata
artykuly spozywcze, dla ktorych nalezna kwota dofinansowania z tytulu kosztow srodkéw towarzyszacych

stanowila co najmniej rownowarto§¢ wyptaconej kwoty zaliczki.
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4.11. Wnioski o ptatnos¢, po rozliczeniu zaliczki, sa sktadane do 20 dnia miesiaca nast¢pujacego po miesiacu,
w ktorym IP przekazala organizacji partnerskiej artykuly spozywcze przeznaczone do nieodptatnej dystrybucji

wsrdd oséb najbardziej potrzebujacych.

4.12. Wnioski o ptatnos¢ obejmujace ostatni miesiac przekazania artykutéw spozywczych w ramach umowy sa
sktadane przez organizacje partnerskie w terminie do 20 dni od dnia uplywu okreslonego w umowie

ostatecznego terminu dystrybucji artykutéw spozywczych wsrod osob najbardziej potrzebujacych.

4.13. Wnioski o ptatno$¢ obejmujace ostatni miesiac przekazania artykuldw spozywczych w ramach umowy
moga zostac ztozone przez organizacje partnerskie w terminie do 20 dni od dnia uptywu okreslonego w umowie
ostatecznego terminu dostaw artykutéw spozywczych do organizacji partnerskiej, pod warunkiem zlozenia
zabezpieczenia platnosci koncowej w wysokosci rownowartosci kwoty ptatnosci okreslonej odpowiednio we

wniosku o ptatno$¢, z tytutu kosztow srodkow towarzyszacych.
4.14. Do zabezpieczenia, o ktorym mowa w ppkt 4.13, stosuje si¢ odpowiednio ppkt4.4 -4.6

4.15. Rozliczenie ptatnosci w przypadku wniosku o platnos$¢, obejmujacego ostatni miesiac przekazania
artykulow spozywczych w ramach umowy nastgpuje po zlozeniu przez organizacjg partnerska sprawozdania

koncowego z przebiegu dziatan towarzyszacych.

4.16. W terminie do 15 dni roboczych od dnia uptywu terminu dystrybucji artykutow spozywczych okreslonego
w umowie, organizacja partnerska sktada do IP sprawozdanie koncowe z przebiegu dziatan w ramach $rodkow

towarzyszacych.

4.17. KOWR po zatwierdzeniu sprawozdan, o ktorych mowa w pkt 4.9, pkt 4.15 oraz w 4.16. przekazuje do 1Z
ich kopie.

5. Platnos$ci na rzecz OPO w ramach trybu standardowego z tytulu kosztow Srodkow towarzyszacych.

5.1. OPO sktada do IP wniosek o wyptate ptatnosci z tytutu kosztéw srodkéw towarzyszacych w ramach trybu
standardowego, na wzorze wniosku o platnos¢ przygotowanym przez IP i udostgpnionym na stronie

internetowej administrowanej przez IP. Za date ztozenia wniosku uznaje si¢ date wptywu do IP.

5.2. Whnioski o ptatnos¢ sa sktadane do 20 dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktorym IP przekazata
organizacji partnerskiej artykuly spozywcze przeznaczone do nieodptatnej dystrybucji wérdd osoéb najbardziej
potrzebujacych.

5.3. Whnioski o platno$¢, obejmujace ostatni miesiac przekazania artykulow spozywczych w ramach umowy sa

sktadane w terminie do 20 dni od dnia uplywu okreslonego w umowie, ostatecznego terminu dystrybucji

artykutow spozywczych wsrod osob najbardziej potrzebujacych.
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5.4. Wnioski o ptatnosé, obejmujace ostatni miesiac przekazania artykutow spozywczych w ramach umowy
moga zostaé ztozone prze organizacje partnerskie w terminie do 20 dni od dnia uptywu okre§lonego w umowie
ostatecznego terminu dostaw artykutdw spozywczych do organizacji partnerskiej, pod warunkiem ztozenia

zabezpieczenia platnosci w wysokosci rownowartosci kwoty platnosci okreslonej odpowiednio we wniosku.

5.5. Zabezpieczenie platnosci, ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa

wypelniona zgodnie z Zalacznikiem 11 w przypadku gdy warto$¢ ptatnosci nie przekracza 6 000 000 zt.

5.6. W przypadku, gdy nie jest mozliwe ustanowienie zabezpieczenia w formie weksla in blanco wraz
z deklaracja wekslowa albo gdy organizacja partnerska wskaze jako preferowana jedna z form zabezpieczenia,

o ktérych mowa w ppkt 5.7, zabezpieczenie ustanawiane jest w formie okreslonej w ppkt 5.7.

5.7. W przypadku gdy warto$¢ platnosci wskazanej w pkt 5.4 przekracza 6 000 000 zi, zabezpieczenie,
o ktorym mowa w ppkt 5.4, ustanawiane jest w wysokosci co najmniej rownowartosci platnosci, w jednej lub

kilku z nastepujacych form wybranych przez organizacjg partnerska:

1) porgczenia bankowego;

2) gwarancji bankowe;j;

3) gwarancji ubezpieczeniowej;

4) weksla z porgczeniem wekslowym banku.

5.8. Rozliczenie ptatnosci w przypadku wnioskéw o platnos¢ obejmujacych ostatni miesiac przekazania
artykutéw spozywczych w ramach umowy, nastgpuje po ztozeniu przez organizacj¢ partnerska sprawozdania

koncowego z przebiegu dziatan w ramach §rodkow towarzyszacych.

5.9. W terminie do 15 dni roboczych od dnia uptywu okreslonego w umowie ostatecznego terminu dystrybucji
artykutow spozywczych, organizacja partnerska sklada do Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa

sprawozdanie koncowe z przebiegu dziatan w ramach srodkoéw towarzyszacych.

5.10. KOWR po zatwierdzeniu sprawozdan, o ktérych mowa w pkt 5.8 oraz w pkt 5.9. przekazuje do 1Z ich
kopie.

6. Ogolne zasady obowigzujace dla obydwu trybow.
6.1. IP realizuje wyplate odpowiednio nie p6zniej niz do:
1) 60 dni od daty ztozenia prawidlowego wniosku o wyptatg zaliczki;
2) 80 dni od daty otrzymania prawidlowego wniosku o ptatnos¢.
6.2. Jezeli wniosek o wyplate zaliczki/ptatno$¢ zawiera braki IP wzywa organizacje partnerska do ich usunigcia
we wskazanym w wezwaniu terminie 1 wstrzymuje wyplate.

6.3. Termin ptatnosci zaczyna biec dalej po ztozeniu do IP prawidlowo sporzadzonego wniosku.
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6.4 W kazdym wniosku o platno§¢ OPO opisuje sposédb realizacji zasad horyzontalnych wskazanych w cz.
B.1.6 i zaobserwowane problemy w realizacji i podjetych dziatan zaradczych.

6.5. Wniosek o ptatnos$¢, obejmujacy ostatni miesiac przekazania artykutéw spozywczych w ramach umowy
(wniosek o ptatnos$¢ koncowa) zawiera dane dotyczace poziomu osiagni¢cia wskaznikow z realizacji dziatan

w ramach $rodkéw towarzyszacych, okre§lonych w czesci VI w pkt 2. Wytycznych — Wskazniki realizacji

dziatan w ramach $rodkow towarzyszacych.

7. Platnos$ci na rzecz OPO z tytulu kosztéw dystrybucji zywnosci z darowizn

7.1. OPO sktada do IP wniosek o ptatnos¢ z tytulu kosztéw dystrybucji zywnosci z darowizn, na wzorze
wniosku o platnos¢ przygotowanym przez IP i udostgpnionym na stronie internetowej administrowanej przez

IP. Za datg ztozenia wniosku uznaje si¢ date wptywu do IP.

7.2. Wniosek o platno$¢ jest sktadany w terminie do 30 dni od dnia uptywu okreslonego w umowie

ostatecznego terminu dystrybucji Zywnosci z darowizn.

7.3. We wniosku OPO wskazuje warto$¢ dofinansowania wynikajaca z faktycznie zrealizowanego wskaznika
produktu, o ktorym mowa w cz. VI.3.1., oraz z jednostkowej stawki dofinansowania 1 kg zywnosci z darowizn
dostarczonej do odbiorcy koncowego (0,59 PLN), jednakze nie wyzsza niz maksymalna kwota dofinansowania

dla danej OPO, wskazana w cz.IV.1 Wytycznych.

7.4. Do wniosku OPO zalacza sprawozdanie z realizacji dystrybucji zywnos$ci z darowizn w Podprogramie
2024, obejmujace w szczegdlnosci zestawienie wartosci osiagnietych wskaznikow, o ktorych mowa w cz. V1.3

na wzorze okreslonym w zataczniku nr 10 do Wytycznych.
7.5. Po zlozeniu wniosku, IP udziela wyptaty w terminie do 80 dni od dnia otrzymania prawidtowego wniosku.

7.6. Jezeli wniosek zawiera braki, [P wzywa OPO do ich usunigcia we wskazanym w wezwaniu terminie,

wstrzymujac jednoczesnie wyptate, o ktérej mowa w pkt 7.5.

IX. Zasady przeprowadzania kontroli projektu
1. IP przeprowadza kontrole realizacji projektéw w trakcie i po zakonczeniu Podprogramu 2024 w
siedzibie i/lub magazynie organizacji uczestniczacej w Programie.
2. Kontrole projektow dotycza sprawdzenia:
2.1. Dystrybucji artykutow spozywczych,
2.2. Przestrzegania minimalnych standardow w  obszarach administrowania, transportu

i magazynowania oraz w obszarze realizacji srodkow towarzyszacych,
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2.3. Realizacji dziatan przeprowadzonych W ramach srodkow towarzyszacych
w OPR i OPL.

2.4. Dystrybucji zywnos$ci z darowizn,

2.5. Przestrzegania przez OPO/OPR/OPL obowiazkéw w obszarze informacji i promocji, o ktérych

mowa w cz. XIII Wytycznych.

3. W trakcie czynnosci kontrolnych, o ktorych mowa w pkt. 2.1. dopuszcza sig¢ mozliwos¢ pobrania

probek artykutu spozywczego celem sprawdzenia jego jakosci.
IP moze réwniez przeprowadzac:
4.1. Wizyty monitorujace w miejscu realizacji dzialania w ramach $rodkow towarzyszacych (np.
szkolenia, warsztatu), ktorych celem bedzie weryfikacja prowadzenia dzialan zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w umowie o dofinansowanie,

4.2. Kontrole dodatkowe.

X. Postepowanie pokontrolne

1.

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych, IP przekazuje OPO Informacj¢ pokontrolng zawierajaca uwagi i
zalecenia zmierzajace do usunigcia stwierdzonych podczas kontroli uchybien i nieprawidtowosci oraz

terminy wdrozenia zalecen.

. OPO ma prawo zgloszenia pisemnych zastrzezen do Informacji pokontrolnej w terminie 14 dni od jej

otrzymania.
W trakcie rozpatrywania zastrzezen, [P moze przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci kontrolne, lub zadaé

od OPO przedstawienia dokumentéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnien na pisSmie.

. Zastrzezenia ztozone przez OPO rozpatrywane sa przez IP w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia

ztozenia zastrzezen do Centrali IP.

. Za datg ztozenia pisemnych zastrzezen uznaje si¢ datg ich wptywu do Centrali IP.

. W trakcie rozpatrywania zastrzezen IP moze przeprowadzi¢ dodatkowe czynno$ci kontrolne w OPO,

OPR i OPL lub zada¢ od OPO przedstawienia dokumentow lub ztozenia dodatkowych wyjasnien na

pismie, co kazdorazowo przerywa bieg terminu okreslonego w pkt 4.

. Jezeli udostgpniona dokumentacja w kontrolowanym OPR lub OPL jest niekompletna lub budzi

zastrzezenia, KOWR moze wystapi¢c do wlasciwego osrodka pomocy spotecznej z prosba o
potwierdzenie, ze skierowania zostaty faktycznie wydane przez ten o$rodek do danej OPL/OPR.

Po rozpatrzeniu zastrzezen IP przekazuje OPO Ostateczna informacj¢ pokontrolng zawierajaca ustalenia
z kontroli oraz pisemne stanowisko [P w sprawie zgloszonych zastrzezen. Od Ostatecznej informacji

pokontrolnej nie przyshuguje mozliwos¢ ztozenia pisemnych zastrzezen.
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9. OPO zobowiazana jest do przekazania pisemnej informacji do IP o wdrozeniu zalecen lub przyczynach

niepodjgcia dziatan.

XI. Odzyskiwanie srodkéw wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub z naruszeniem procedur
albo pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
1. Jezeli w wyniku kontroli projektu/weryfikacji dokumentow IP ustali, ze zostaly naruszone procedury,

o ktorych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r.

poz. 1270 z pdzn. zm.), tj.:
a) artykuly spozywcze przekazane OPO zostaty:
— wydane nieuprawnionym osobom badZ nieuprawnionym organizacjom, lub
— ulegly zniszczeniu® lub przeterminowaniu, lub
— zostaly wydane odbiorcom konicowym po zakonczeniu terminu realizacji projektu (tj. po
uptywie 15 dni od terminu dystrybucji wskazanego w cz. V Wytycznych),
b) OPO/OPR/OPL nie przestrzegata minimalnych standardow w obszarach: administrowania,
transportu, magazynowania, jezeli naruszenie spowodowalo co najmniej jeden ze skutkow,
o ktorych mowa w pkt 1 lit. a),

c) OPO/OPR/OPL nie przestrzegata minimalnych standardow w obszarze srodkow towarzyszacych
lub
OPO nie osiagneta wartosci wskaznika produktu, o ktorym mowa w cz. VI ppkt 2.1.1,

d) OPO/OPR/OPL pobierata od odbiorcow koncowych jakiekolwiek optaty za wydawana zywno$¢
lub uzalezniata wydanie zywnosci od jakichkolwiek $wiadczen na rzecz organizacji,

e) OPO/OPR w terminie realizacji projektu (tj. w terminie do 15 dni od terminu dystrybucji
wskazanego w cz. V Wytycznych), nie przekazala OPL czgsci $rodkéw z tytulu kosztow
administracyjnych, transportu i magazynowania na podstawie zawartego zobowigzania zgodnie ze
wzorem stanowiacym zalacznik nr 1 do Wytycznych,

f) OPO/OPR/OPL nie przestrzegata obowiazkéw informacyjnych i promocyjnych, opisanych w czesci
XIII wytycznych oraz w zataczniku nr 14 do Wytycznych, pomimo uprzedniego wezwania do
podjecia dziatan naprawczych,

g) OPO uzyskata dofinansowanie na podstawie wniosku o ptatnos¢ z tytutu dystrybucji zywnosci

z darowizn, w ramach ktérego:

23 W przypadku zidentyfikowania przez KOWR w trakcie kontroli rozbieznosci pomigdzy ilosciami artykulow spozywczych
dostarczonymi do OPR/OPL a ilosciami wydanymi przez OPR/OPL oraz ilosci artykuléw spozywczych wydanych odbiorcom
koncowym, ktorych organizacja nie jest w stanie udokumentowaé, przyjmuje si¢, ze artykuty ulegly zniszczeniu. Nie dotyczy to
udokumentowanej i opisanej na stosownym dokumencie, straty zywnosci powstatej w procesie prawidlowego magazynowania zywnosci
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— zywnos$¢ lub jej cze$¢ nie kwalifikuje si¢ do dofinasowania na podstawie cz. IV ust. 2 pkt
2.1,

— OPR/OPL wydata zywno$¢ z darowizn osobom nieuprawnionym.

— OPR/OPL nie prowadzita ewidencji ilo$ci zywnosci wydanej odbiorcom koncowym zgodnie
ze wzorem stanowiacym zalacznik 3a do Wytycznych i/lub nie prowadzita ewidencji
positkéw z udzialem zywnos$ci z darowizn, zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik 3b

do Wytycznych,

OPR/OPL nie posiadala dokumentu potwierdzajacego fakt otrzymania zywnosci
z darowizn?, ktora zostata udostgpniona odbiorcy koncowemu i wykazana w ewidencji,

h) OPO bez zgody IP i IZ przekroczyla 4% wartosci alokacji zZywnosci na dane wojewodztwo
obliczonej na podstawie wskazan tabeli w cz. Il pkt 2. z uwzglednieniem zapotrzebowania na
artykuly spozywcze, sktadanego przez OPO do IP zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr
9 do Wytycznych IP wszczyna postgpowanie zwiazane z odzyskaniem $rodkow finansowych na
podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2. Za kwoty wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem uznaje si¢ w szczegolnosci:

a) koszt zakupu artykutow spozywczych?’ przekazanych OPO przez IP wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu,

b) $rodki wyptacone OPO z tytulu kosztow administracyjnych, transportu i magazynowania,
wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu,
w wysokosci 7 % kosztu, o ktorym mowa w lit. a),

¢) $rodki wyptacone OPO z tytulu kosztéw $rodkow towarzyszacych, wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu, w wysokosci 7 % kosztu,
o ktérym mowa w lit. a).

d) srodki wyptacone OPO z tytutu dofinansowania do kosztoéw dystrybucji zywnos$ci z darowizn,
w sytuacji ustalenia wystapienia przypadku / przypadkow, o ktérych mowa w cz. X1 ust. 1 lit. g.

3. Jezeli przekazane OPO przez IP artykuly spozywcze zostaly wydane nieuprawnionym osobom badz
nieuprawnionym organizacjom badz zostaly wydane odbiorcom koncowym po terminie wskazanym

w cz. V OPO zwraca:

1) $rodki rowne kosztowi zakupu artykutdow spozywczych wydanych nieuprawnionym osobom badz

organizacjom, badz wydanych po terminie wskazanym w cz. V, wraz z odsetkami w wysokosci

26 Dokument potwierdzajacy fakt przyjecia zywnosci bezposrednio od darczyficy lub otrzymania jej od organizacji partnerskiej.
27 Za koszt zakupu artykuldw spozywczych uznaje si¢ warto$¢ artykuldow spozywczych okreSlona w umowach
o dofinansowanie projektu zawartych pomigdzy IP a OPO.
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okreslonej jak dla zalegtos$ci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania OPO przez IP partii
artykutow spozywczych wydanych nieuprawnionym osobom badz organizacjom badz wydanych
odbiorcom koncowym po terminie wskazanym w cz. V (tj. po uplywie 15 dni od terminu
dystrybucji wskazanego w cz. V Wytycznych);

2) kwote wyptaconego OPO dofinansowania z tytulu kosztéw administracyjnych, transportu
1 magazynowania, stanowiaca 7% kosztu zakupu artykulow spozywczych wydanych
nieuprawnionym osobom badz organizacjom, badz wydanych odbiorcom konicowym po terminie
wskazanym w cz. V, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglo$ci podatkowych,
liczonymi od dnia przekazania OPO przez IP ptatnosci z tytulu kosztéw administracyjnych,
transportu i magazynowania za miesiac przekazania przez IP do OPO partii artykutow
spozywczych wydanych nieuprawnionym osobom badz organizacjom badz wydanych odbiorcom
koncowym po terminie wskazanym w cz. V (tj. po uplywie 15 dni od terminu dystrybucji
wskazanego w cz. V Wytycznych);

3) kwotg wyptaconego OPO dofinansowania z tytutu kosztow srodkow towarzyszacych, stanowiaca
7% kosztu zakupu artykutdow spozywczych wydanych nieuprawnionym osobom badz
organizacjom, badz wydanych odbiorcom koncowym po terminie wskazanym w cz. V, wraz
z odsetkami w wysoko$ci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia
przekazania OPO przez IP ptatnosci z tytutu kosztéw $rodkow towarzyszacych, za miesiac
przekazania OPO przez IP partii artykutdéw spozywczych wydanych nieuprawnionym osobom
badZ organizacjom badZz wydanych odbiorcom koncowym po terminie wskazanym w cz. V (tj. po
uptywie 15 dni od terminu dystrybucji wskazanego w cz. V Wytycznych).

4. Jezeli przekazane OPO przez IP artykuly spozywcze ulegly zniszczeniu lub przeterminowaniu,
zwrotowi na zasadach okreslonych w ust. 3 podlegaja:

1) kwota réwna kosztowi zakupu artykutléw spozywczych, ktore ulegly zniszczeniu Ilub
przeterminowaniu, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglo$ci podatkowych,
liczonymi od dnia przekazania OPO przez IP partii artykutéw spozywczych, ktore ulegly
zniszczeniu badz przeterminowaniu,

2) kwota wyplaconego organizacji partnerskiej dofinansowania z tytutu kosztéw administracyjnych,
transportu i magazynowania, stanowiaca 7% kosztu zakupu artykulow spozywczych, ktore ulegly
zniszczeniu badz przeterminowaniu, wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych, liczonymi od dnia przekazania OPO przez IP platnosci z tytulu kosztow
administracyjnych, transportu i magazynowania za miesiac przekazania OPO przez IP partii

artykutow spozywczych, ktore ulegly zniszczeniu badz przeterminowaniu,
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3) kwota wyptaconego organizacji partnerskiej dofinansowania z tytulu kosztow $rodkow
towarzyszacych, stanowiaca 7% kosztu zakupu artykutéw spozywczych, ktore ulegly zniszczeniu
badZz przeterminowaniu, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych, liczonymi od dnia przekazania OPO przez IP ptatnosci z tytulu kosztow srodkéw
towarzyszacych, za miesiac przekazania OPO przez IP partii artykulow spozywczych, ktore

ulegly zniszczeniu badz przeterminowaniu.

Kwota stanowiqca 7% kosztu zakupu artykutow spozywczych, podlegajqca zwrotowi zgodnie z cz. XI
ust. 3 pkt. 2) i ust. 4 pkt 2), jest wyliczana od kosztu zakupu artykutow spozywczych, ktore zostaty
wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu (np.
ulegly zniszczeniu lub przeterminowaniu bqdz zostaly wydane niekwalifikujqcym sie do ich otrzymania
osobom bqdz organizacjom bqdz zostaly wydane odbiorcom koricowym po terminie okreslonym w cz.
V).

W przypadku stwierdzenia okolicznosci opisanych w cz. XI ust. 3 Wytycznych, np. zZe
w trakcie dystrybucji pomocy zywnosciowej wydano osobom nieuprawnionym artykuly spozywcze,
ktorych koszt zakupu wynosi 100,00 PLN, kwota podlegajqca odzyskaniu wynosi 114,00 PLN, wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, liczonymi od ostatniego dnia
dostawy artykutow spozywczych do magazynu OPR przed miesiqcem, w ktorym IP przeprowadzila

kontrole/weryfikacje dokumentow.

. Straty magazynowe, ktore powstaty na skutek zdarzen nieprzewidywalnych, w wyniku dziatan sit
przyrody, jak i dziatan innego czlowieka, powodujace ubytek i szkode nie sa uznawane za
okoliczno$ci, o ktorych mowa w cz. XI ust. 1 lit. a) Wytycznych pod warunkiem, Ze organizacja
partnerska nie przyczynita si¢ w jakikolwiek sposob lub nie ulatwita ich powstania, a straty zostaly
prawidtowo udokumentowane. Wtasciwym dokumentem na tg¢ okoliczno$¢ jest protokoét szkody,
okreslajacy zarowno jej rodzaj, wielko$¢, wartos¢, oraz przyczyng powstania. Dokument musi
zawiera¢ takze podpisy osob uprawnionych do dziatania w imieniu organizacji partnerskiej w ktorej
powstala strata oraz datg, kiedy zostat sporzadzony. Przedmiotowy dokument musi zosta¢ przekazany
przez OPO do IP najpézniej w miesiacu nastgpujacym po miesiacu, w ktorym nastapita strata
magazynowa.

. Niespehienie przez OPO, OPR Iub OPL okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu
minimalnych standardow:

1) administrowania,

2) transportu,
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3) magazynowania,
moze stanowi¢ podstawe zwrotu srodkow w trybie i na zasadach okreslonych w art. 207 ustawy
o finansach  publicznych  dla  $rodkéw  wykorzystanych z  naruszeniem  procedur,
o ktorych mowa w art. 184 ustawy o finansach publicznych, jezeli naruszenie spowodowato co
najmniej jeden ze skutkow, o ktérych mowa w ust. 1 lit. a). Do ustalenia kwoty §rodkéw do zwrotu
stosuje si¢ ust. 2-4.

7. W przypadku niespetnienia przez OPO, OPR lub OPL standardu, o ktérym mowa w ust. 1 lit. ¢), OPO
zwraca kwotg rowna 0,1 % wyplaconego organizacji partnerskiej dofinansowania z tytulu kosztow
srodkow towarzyszacych, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych,
liczonymi od dnia otrzymania przez OPO ostatniej platnosci. Wartos¢ 0,1% liczona jest od wartosci
dofinansowania z tytulu kosztow srodkow towarzyszacych wyptaconego OPO w Podprogramie 2024
za okres realizacji Podprogramu 2024 (bez wzgledu na liczbg stwierdzonych przypadkow niespetienia
standardow w trakcie kontroli w OPO, OPR i OPL).

8. W przypadku niewykonania wskaznika, o ktérym mowa w ust. 1 lit. ¢), OPO zwraca w trybie
i na zasadach okreslonych w art. 207 ustawy o finansach publicznych:

a)kwote przekazanych przez IP wyptat z tytulu kosztow s$rodkow towarzyszacych, wyliczona
proporcjonalnie do stopnia niewykonania wskaznika, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak
dla zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania OPO przez IP ostatniej wyplaty z tego
tytutu w Podprogramie 2024,

b) kwote przekazanych przez I[P wyplat z tytulu kosztéw administracyjnych, transportu
1 magazynowania, w wysokosci kwoty, o ktéorej mowa w lit. a), wraz z odsetkami
w wysokosci okres$lonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania OPO przez
IP ostatniej wyptaty z tego tytulu w Podprogramie 2024,

c)kwote rowna kosztowi zakupu artykutdow spozywczych, ustalona w takiej proporcji, aby kwota,
o ktorej mowa w lit. a stanowita jej 7 %, wraz z odsetkami w wysoko$ci okreslonej jak dla
zaleglo$ci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania OPO przez IP ostatniej wyptaty z tytutu
kosztow srodkow towarzyszacych w Podprogramie 2024.

9. W przypadku zaistnienia sytuacji wskazanej w ust. 1 lit. d), OPO zwraca warto$¢ wyptaconego OPO
dofinansowania z tytutu kosztow administracyjnych, transportu i magazynowania, stanowiaca 7%
kosztu zakupu artykutéw spozywczych ktore zostaly wydane za optata lub uwarunkowane realizacja
$wiadczen na rzecz organizacji, wraz z odsetkami w wysoko$ci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, liczonych od dnia przekazania OPO przez IP platnosci ztytulu kosztow

administracyjnych, transportu i magazynowania za miesiac przekazania przez IP do OPO partii

48



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Pomoc Zywnosciowa - Polska Unie Europejska

artykutow spozywczych wydanych za optata lub uwarunkowanych realizacja $§wiadczen na rzecz
organizacji.

10. W przypadku zaistnienia sytuacji wskazanej w punkcie ust. 1 lit. ¢), OPO zwraca warto$¢
wyplaconego OPO dofinansowania z tytutu kosztéw administracyjnych, transportu i magazynowania
w wysokosci wynikajacej z tresci zobowigzania zawartego pomiedzy OPR a OPL, zgodnie ze wzorem
stanowiacym zatacznik nr 1 do Wytycznych.

11. W przypadku zaistnienia sytuacji wskazanej w ust 1 lit g), OPO zwraca $rodki bgdace iloczynem
ilo$ci zakwestionowanej zywnosci z darowizn i stawki jednostkowej dofinansowania 0,59 zl/kg

Zywnosci.

Przykitad:
1. W wyniku kontroli na miejscu w jednym z OPR wydajacym zZywos¢ z darowizn  stwierdzono, ze w
ewidencji wydan sporzqdzonym na zat. 3a wytycznych, znalazly sie napoje energetyczne w ilosci

10 000 L., ktore sq produktem nie spetniajacym wymogow okreslonych w cz. IV pkt 2.1. wytycznych.

2. Zatqcznik 3a w catosci  zostat uwzgledniony w sprawozdaniu koncowym zalqczonym do koricowego
wniosku o ptatnosé z tytutu dofinansowania do dystrybucji Zywnosci darowizn, na podstawie ktorego
KOWR zrealizowal platnosé¢ na rzecz OPO.

3. KOWR odzyskuje od OPO kwote stanowiqcq iloczyn ilosci produktu niekwalifikujqcego sie do
dofinansowania oraz stawki jednostkowej= 0,59 z¢ /[ x 10 000= 5 900 z¢

12. W przypadku zaistnienia sytuacji wskazanej w ust 1 lit h), OPO zwraca $rodki w wysokosci 5% z

kwoty 7% tacznej wartosci wyplaconego ryczattu z tytutu ATM na dane wojewodztwa?®.

Przyklad 1.:

1. OPO przesuneto zywnos¢ z wojewodztwa A do wojewddztwa B. Wartos¢ przesunieé¢ Zywnosci
przekroczyta 4% wartosci wynikajqcych z podzialu zawartego w zapotrzebowaniu na artykuty
spozywcze zapotrzebowaniu na artykuty spozywcze przekazanym przez OPO do IP w zalqczniku nr 9
do Wytycznych . w wojewoddztwach A i B.

2. OPO nie uzasadnito i nie uzyskalo zgody na przesuniecia od IP i IZ.

28 Dotyczy wojewddztwa, w ktorym doszto do naruszen 4%
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3. Wartos¢ zywnosSci na wojewodztwo A, (wynikajqca z podziatu zgodnie z zalqcznikiem nr 9 do
Wytycznych). to kwota Y zi ,

a wartos¢ ryczattu ATM /woj. to:

PI=7%x7Y.

4. Wartos¢ zywnosci na wojewodztwo B, wynikajqca z podziatu zgodnie z zalqcznikiem nr 9 do
Wytycznych. to kwota X zt , a wartos¢ ryczattu z tyt. ATM/woj to:

P2=7%x X z{.

3. OPO zwraca 5% kwoty P1 oraz 5% kwoty P2.

W przypadku zaistnienia sytuacji wskazanej w punkcie ust. 1 lit. f), OPO zwraca warto§¢ wyptaconego
OPO dofinansowania- w wysoko$ci wynikajacej z rodzaju naruszenia obowiazkow w obszarze
informacji i promocji, zgodnie z zatgcznikiem nr 15 do Wytycznych:

z tytulu kosztow administracyjnych, transportu i magazynowania oraz z tytulu kosztow s$rodkow
towarzyszacych — jesli naruszenie obowiazkow dotyczy projektu w ramach Operacji 1I. Wysokosé¢
dofinansowania podlegajacego zwrotowi okresla si¢ w odniesieniu do wysokosci wyplaconych OPO
srodkow z tytutu kosztow administracyjnych, transportu i magazynowania oraz z tytulu kosztow
srodkow towarzyszacych liczonych od wartosci zywnosci przekazanej odpowiednio OPO/OPR/OPL,
ktorej dotyczy naruszenie obowiazkéw w obszarze informacji i promoc;ji;

z tytutu dystrybucji zywnosci z darowizn — jesli naruszenie dotyczy projektu w ramach Operacji 1la —
w wysokosci stanowiacej iloczyn ilosci ZywnoS$ci z darowizn wydanej odbiorcom koncowym przez
OPR/OPL i stawki jednostkowej 0,59 zt/kg zywnosci.

Stwierdzenie nieprawidlowosci w realizacji dystrybucji i/lub §rodkéw towarzyszacych innych niz te
o ktérych mowa w cz. XI ust.]1 moze stanowi¢ podstawe zwrotu $srodkéow w trybie i na zasadach
okreslonych w art. 207 ustawy o finansach publicznych dla $rodkow wykorzystanych z naruszeniem
procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach publicznych. Warto§¢ zwrotu wyliczana jest
zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi sposobu korygowania nieprawidtowych wydatkow na lata 2021-
2027 w ramach Programu Fundusze Europejskie na Pomoc Zywnosciowq, wspolfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

W przypadku wystapienia co najmniej jednej przestanki, o ktérej mowa w ust. 3-4, 6-13 oraz
stwierdzeniu nieprawidlowosci, o ktérych mowa w ust. 14 oraz w przypadku gdy OPO nie zwrdcita
do IP srodkow réwnych kwocie wydatku niekwalifikowalnego wraz z naleznymi odsetkami, [P wzywa
OPO do zwrotu $srodkow w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania, zgodnie z art. 207 ust. 8

ustawy o finansach publicznych.
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16. Po bezskutecznym uptywie terminu, o ktorym mowa w ust. 15, IP wydaje decyzj¢ okreslajaca kwote
przypadajaca do zwrotu i termin, od ktoérego nalicza si¢ odsetki oraz sposob zwrotu §rodkow, zgodnie
z art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych, z zastrzezeniem art. 207 ust. 10 ustawy o finansach

publicznych.

XII. Sprawozdawczo$¢é w ramach Programu

1.1. Sprawozdawczo$¢ organizacji partnerskich o zasiegu ogoélnopolskim lub ponadregionalnym obejmuje:
- sktadane przez OPO w IP wraz z koncowymi wnioskami o ptatno$¢ - sprawozdania koncowe z
realizacji projektow, wskazane w cz. VIII Wytycznych,
- sktadane przez OPO w IP, zestawienia wskaznikow produktu i rezultatu, zgodnie ze wzorem okreslonym
w zalaczniku nr 10 przekazywane w terminach wskazanych wcz. VIII Wytycznych, na potrzeby
przekazywania danych przez IZ do Komisji Europejskiej na podstawie art. 42 rozporzadzenia ogdlnego,
- informacje o zywnos$ci przyjgtej przez organizacje, zgodnie z zestawieniem zawartym w cz. VIII
Wytycznych.

1.2. Organizacje partnerskie przekazuja do IP, do wiadomosci IZ, informacje na temat stanow magazynowych

poszczegblnych artykutow spozywczych w ramach danego OPR wedlug stanu na ostatni dzien miesiaca (co

miesiac) do 15 dnia nastgpnego miesiaca.

XIII. Komunikacja i widoczno$¢ — obowigzki informacyjne i promocyjne dotyczace wsparcia z UE

1. Beneficjentami w rozumieniu art. 2 ust. 9 rozporzadzenia ogoélnego, zobowiazanymi do
wypelniania obowiazkoéw informacyjnych i promocyjnych w ramach FEPZ sa:

a) KOWR w ramach Operacji I;

b) OPO w ramach Operacji Il oraz Operacji I a.

2. Beneficjent jest odpowiedzialny m.in. za informowanie spoteczenstwa o dofinansowaniu projektu
przez Unig FEuropejska, zgodnie z rozporzadzeniem ogoélnym (w szczegoélnosci z zatacznikiem IX -
Komunikacja i widoczno$¢) oraz zgodnie z zatacznikiem nr 14 do Wytycznych.

3. OPO koordynuje wypehienie obowiazkow w obszarze informacji i promocji przez OPR
wchodzace w sktad jej sieci, a OPR — odpowiednio wypetianie obowiazkow przez OPL z nig wspolpracujace.

4. Beneficjent wypelnia obowiazki informacyjne od dnia podpisania umowy o dofinansowanie
projektu przez caty okres realizacji projektu.

5. Beneficjent jest zobowigzany do:

1) umieszczania w widoczny sposob znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej

(wersja pelnokolorowa) i znaku Unii Europejskiej na:
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a) wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Projektu,

b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty drukowane lub cyfrowe) podawanych do
wiadomosci publicznej,

c) wszystkich dokumentach i materiatach dla os6b i podmiotow uczestniczacych w Projekcie,

d) sprzecie, pojazdach, aparaturze itp., powstatych lub zakupionych z Projektu, poprzez umieszczenie
trwatego oznakowania w postaci naklejek,

2) umieszczenia krotkiego opisu Projektu na oficjalnej stronie internetowej Beneficjenta, jesli ja posiada
oraz na jego stronach mediow spotecznosciowych. Opis projektu musi zawierac:

a) tytul projektu lub jego skrocona nazwe,

b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez zamieszczenie
znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej i znaku Unii Europejskiej,

c) zadania, dziatania, ktére beda realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie zrobione,
zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),

e) cel lub cele projektu,

f) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow, rezultatow),

2) warto$¢ projektu (catkowity koszt projektu),

h) wysokos$¢ wktadu Funduszy Europejskich.

3) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu poprzez

m.in. skany dokumentow, zdjgcia, kopie (zrzuty) stron internetowych.

6. Obowiazki w zakresie wtasciwego oznakowania i dokumentowania, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 1
i pkt 3 dotycza OPO, OPR i OPL.
7. OPO jest odpowiedzialna za zapewnienie widocznosci OPR/OPL jako uczestniczacej w realizacji

projektu - poprzez zamieszczenie informacji na stronie internetowej oraz profilu medidw spotecznos$ciowych
OPO. Jesli OPR/OPL posiada strong internetowa/profil w mediach spoteczno$ciowych, moze w porozumieniu z
i za zgoda OPO publikowa¢ informacje o projekcie, w ktérym uczestniczy lub zapewni¢ przekierowanie na
strong/profil OPO.

8. Beneficjent, ktory realizuje Projekt o catkowitym koszcie przekraczajacym 5 mln EUR , informuje 1Z
iIPo:

1) planowanych wydarzeniach informacyjno-promocyjnych zwiazanych z Projektem,

2) innych planowanych wydarzeniach i istotnych okolicznosciach zwiazanych z realizacja Projektu, ktore

moga mie¢ znaczenie dla opinii publicznej i moga stuzy¢ budowaniu marki Funduszy Europejskich .
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9. Beneficjent przekazuje informacje o planowanych wydarzeniach, o ktérych mowa w ust. 8, na co
najmniej 14 dni przed wydarzeniem za poSrednictwem poczty elektronicznej na adres 1Z
sekretariat.dps@mrpips.gov.pl oraz na adres IP sekretariat.dwk@kowr.gov.pl. Informacja powinna wskazywac
dane kontaktowe 0sob ze strony Beneficjenta zaangazowanych w wydarzenie.

10.  Kazdorazowo na prosbe IZ/IP, Beneficjent jest zobowiazany do zorganizowania wspdlnego
wydarzenia informacyjno-promocyjnego dla mediow (np. briefingu prasowego, konferencji prasowe;j)
z przedstawicielami 1Z/IP.

11.  OPR jest zobowiazana do rzetelnego wprowadzania aktualnych danych dotyczacych punktow
dystrybucji zywnos$ci (OPL) oraz punktow, gdzie realizowane sa dziatania w ramach srodkow towarzyszacych,
do wyszukiwarki wsparcia dla odbiorcow koncowych, dostepnej na Portalu Funduszy Europejskich.

12. W przypadku niewywiazania si¢ OPO/OPR/OPL z obowiazkow okre§lonych w ust. 5 pkt 1 lit. a) -
c) oraz przez OPO z obowiazkow okreslonych w ust. 5 pkt 2-3, IP wzywa Beneficjenta do podjgcia dziatan
zaradczych w terminie i na warunkach okreslonych w wezwaniu. W przypadku braku wykonania przez
Beneficjenta dziatan zaradczych, o ktorych mowa w wezwaniu, IP wszczyna postgpowanie zwiazane z
odzyskaniem $rodkéw finansowych na podstawie art. 207 ustawy o finansach publicznych o warto$ci nie
wigkszej niz 3 % wartosci wyptaconych srodkéw wynikajacych z:

a) warto$ci zywnosci przekazanej danej OPR/OPL, ktorej dotyczy nieprawidlowos$¢ (w ramach projektu
w Operacji 1I);

b) iloczynu ilo$ci zywnosci z darowizn wydanej odbiorcom koncowym przez OPR/OPL oraz wartosci
stawki jednostkowej dofinansowania 1 kg darowizn - 0,59 zt (w ramach projektu w Operacji Ila).

IP ustala warto$¢ $rodkow do zwrotu zgodnie z wykazem pomniejszenia warto$ci dofinansowania
projektu w zakresie obowiazkéw komunikacyjnych, ktory stanowi zatacznik nr 15 do Wytycznych.

13. W przypadku stworzenia przez osobg trzecia utworéw, w rozumieniu art.1 ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o Prawach autorskich i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2022 r. poz. 2509), zwiazanych z komunikacja
i widocznoscia (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu), powstatych
w ramach Projektu Beneficjent zobowiazuje si¢ do uzyskania od tej osoby majatkowych praw autorskich do
tych utwordw.

14.  Kazdorazowo, na wniosek 1Z/IP i unijnych instytucji lub organow i jednostek organizacyjnych,
Beneficjent zobowiazuje si¢ do wudostgpnienia tym podmiotom utwordw zwiazanych komunikacja
i widocznoscia (np. zdjgcia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu) powstatych
w ramach Projektu.

15. Na wniosek IZ/IP i unijnych instytucji, organdw lub jednostek organizacyjnych Beneficjent

zobowiazuje si¢ do udzielenia tym podmiotom nieodptatnej i niewytacznej licencji do korzystania z utworéw
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zwiazanych z komunikacjg i widocznoscia (np. zdjgcia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt.

Projektu) powstatych w ramach Projektu w nastepujacy sposob:

1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw cztonkowskich UE,

2) na okres 10 lat,

3) bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i no$nikéw, w zakresie nastepujacych pdl eksploatacji:

a) utrwalanie — w szczego6lnosci drukiem, zapisem w pamigci komputera i na nosnikach

elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie i kopiowanie tak powstalych egzemplarzy dowolna
technika,

b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposob (w tym poprzez: wyswietlanie lub
publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamigci komputera i sieci multimedialnych, w tym Internetu) —

w calosci lub w czesci, jak rowniez w potaczeniu z innymi utworami,

c) publiczna dystrybucja utworéw lub ich kopii we wszelkich formach (np. ksiazka, broszura, CD,
Internet),
d) udostgpnianie, w tym unijnym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii, [Z, IP

oraz ich pracownikom oraz publiczne udostgpnianie przy wykorzystaniu wszelkich §rodkéw komunikacji
(np. Internet),

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektronicznej,

4) z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach eksploatacji, o ktorych
mowa w ust. 10.

16.  Znaki graficzne oraz obowiazkowe wzory wizualizacji sa okre§lone w Ksigdze Tozsamosci
Wizualnej 1 dostgpne na stronie Ministerstwa Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej pod adresem
https://www.gov.pl/web/rodzina/komunikacja-i-widocznosc oraz w zataczniku nr 14 do Wytycznych (wyciag
z zapisOw podrecznika dla beneficjenta).

17.  Beneficjent przyjmuje do wiadomosci, ze objecie dofinansowaniem oznacza umieszczenie danych

beneficjenta w publikowanym przez 1Z wykazie projektow.

XIV. Pozostale zasady
Organizacje partnerskie zobowiazane sa do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Posredniczacej lub
Instytucji Zarzadzajacej wszelkich informacji 1 wyjasnien zwiazanych z realizacja projektu, w terminie
okreslonym w wezwaniu.
W przypadku publikacji pytan i odpowiedzi/interpretacji 1Z lub uzyskanych interpretacji ze strony Komisji

Europejskiej na stronie www.gov.pl/rodzina, maja one odpowiednie zastosowanie do realizacji Programu.
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Zalaczniki do Wytycznych

— Zalacznik nr 1. Wzdér zakresu wzajemnych zobowiazan OPR i OPL z tytulu realizacji dziatan i ponoszenia kosztow
administracyjnych, transportu i magazynowania w Podprogramie 2024;

— Zalacznik nr 2. Lista 0sob zakwalifikowanych do otrzymania pomocy zywnosciowej w Programie Fundusze Europejskie na
Pomoc Zywnoéciowa 2021-2027 - Podprogram 2024;

— Zalacznik nr 3. Ewidencja wydania artykulow spozywczych w formie paczek Zzywno$ciowych osobom najbardziej
potrzebujacym w Programie Fundusze Europejskie na Pomoc Zywnoéciowa 2021-2027 - Podprogram 2024;

— Zalacznik nr 3a. Ewidencja wydania artykuldw spozywczych z darowizn osobom najbardziej potrzebujacym w Programie
Fundusze Europejskie na Pomoc Zywnoséciowa 2021-2027 - Podprogram 2024;

— Zalacznik nr 3b. Ewidencja wydania artykulow spozywczych w formie positkow osobom najbardziej potrzebujacym w
Programie Fundusze Europejskie na Pomoc Zywnoéciowa 2021-2027 — Podprogram 2024;

— Zalacznik nr 3c. Lista 0sob objetych pomoca zywnosciowa w formie positkow w Programie Fundusze Europejskie na Pomoc
Zywnosciowa 2021-2027 — Podprogram 2024;

— Zalacznik nr 4. Ewidencja przyjetych 1 wydanych artykutldw spozywczych w Programie Fundusze Europejskie na Pomoc
Zywnosciowa 2021-2027 - Podprogram 2024;

— Zalacznik nr 5. Skierowanie do otrzymania pomocy zywno$ciowej w ramach Programu Fundusze Europejskie na Pomoc
Zywnosciowa 2021-2027 — Podprogram 2024;

— Zalacznik nr 6. O$wiadczenie osoby ubiegajacej si¢ o pomoc zywnos$ciowa w ramach Programu Fundusze Europejskie na
Pomoc Zywnosciowa 2021-2027 — Podprogram 2024 (dotyczy kwalifikowania oséb bezdomnych bezposrednio przez
organizacj¢ partnerska);

— Zalacznik nr 7. Oswiadczenie osoby ubiegajacej si¢ o pomoc zywnosciowa w ramach Programu Fundusze Europejskie na
Pomoc Zywnosciowa 2021-2027 — Podprogram 2024 (dotyczy 0séb zakwalifikowanych i wykazanych na liscie przekazane;
przez OPS);

— Zalacznik nr 8. Informacja o dzialaniu przeprowadzonym w ramach $rodkow towarzyszacych w Programie Fundusze
Europejskie na Pomoc Zywnosciowa 2021-2027 — Podprogram 2024;

— Zalacznik nr 9 cz. 1. Zapotrzebowanie na artykuly spozywcze w zwiazku z realizacja Programu Fundusze Europejskie na
Pomoc Zywnos$ciowa 2021-2027 — Podprogram 2024;

— Zalacznik nr 9 cz. II. Wykaz magazynow organizacji partnerskich regionalnych w ramach Programu Fundusze Europejskie na
Pomoc Zywno$ciowa 2021-2027 - Podprogram 2024;

— Zalacznik nr 9a. Zgloszenie/zmiana magazynu organizacji partnerskiej regionalnej (OPR) do uczestnictwa w Programie
Fundusze Europejskie na Pomoc Zywnos$ciowa 2021-2027 — Podprogram 2024;

— Zalacznik nr 10. Zestawienie wskaznikow produktu i rezultatu w poszczegdlnych operacjach za Podprogram 2024 .;

— Zalacznik nr 11. Projekt weksla in blanco;

— Zalacznik nr 12. Wzér wniosku o dofinansowanie projektu w Operacji I — Zakup zywno$ci w procedurze zamoéwien
publicznych;

— Zalacznik nr 13. Zasady udzielania zaméwien w Programie Fundusze Europejskie na Pomoc Zywno$ciowa 2021-2027 —
Podprogram 2024 przez podmioty niebgedace zamawiajacym w rozumieniu ustawy Pzp;

— Zalacznik nr 14. Wyciag z zapisow ,,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027

w zakresie informacji i promocji”;
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— Zalacznik nr 15. Wykaz naruszen obowiazkéw beneficjantéow Programu Fundusze Europejskie na Pomoc Zywno$ciowa

2021-2027 — Podprogram 2024 w obszarze informacji i promocji oraz srodkdéw podlegajacych zwrotowi.

Wytyczne obowiazuja od dnia 8 listopada 2024 r.
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