OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
URZEDNICZE

I. DANE JEDNOSTKI:

- nazwa Urzad Gminy Lipie

- adres ul. Czestochowska 29, 42-165 Lipie

- tel., fax: (034) 3188032 - 35, e-mail: sekretariat@uglipie.pl

Il. OFEROWANE STANOWISKO PRACY- RADCA PRAWNY

1ll. DATA OGLOSZENIA NABORU: 26.03.2025 r.

IV. TERMIN SKEADANIA DOKUMENTOW APLIKACYJNYCH: do 08.04.2025 r.

V. Wymagania niezbedne:

w N =

00 (&) U1 H
Ovvvv S— N — —

—

~N

= O

w N =

N o

00 -l>
LT e D=

9)
10)

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wyzsze prawnicze,

wpis na liste radcow prawnych,

minimum trzyletnie doswiadczenie zawodowe, w tym minimum roczne w jednostkach
samorzadu terytorialnego lub sektorze finanséw publicznych,

brak skazania wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

korzystanie z petni praw publicznych,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wymienionym stanowisku

znajomosc jezyka polskiego - wymagana dla obywateli Unii Europejskiej nieposiadajgcych
obywatelstwa polskiego lub obywateli innych panstw, ktérym na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

VL. Wymagania dodatkowe:
1. znajomosé przepiséw prawa w zakresie niezbednym dla wykonywania zadan na
ww. stanowisku, w szczegdlnosci nastepujgcych aktow prawnych:

ustawy o samorzadzie gminnym,

ustawy o samorzadzie powiatowym,

ustawy kodeks postepowania administracyjnego,

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

ustawy o ochronie danych osobowych,

przepisOw prawa oswiatowego,

przepisdw prawa zamowien publicznych,

znajomos¢ przepiséw rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (ze zmianami),

ustawy o pracownikach samorzgdowych,

ustawy Kodeks pracy;
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Noukw

umiejetnos$¢ interpretacji przepisdw prawa materialnego oraz procesowego zwigzanego
z funkcja,

umiejetnos¢ dziatania w warunkach duzego obcigzenia stresem,

umiejetnos$¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ redagowania tekstow,

komunikatywnos¢,

prawo jazdy kat. B.

VII. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

) pomoc prawna na rzecz Urzedu Gminy Lipie i jednostek organizacyjnych Gminy
) opiniowanie projektow zarzadzen i decyzji Wéjta gminy,
3) opiniowanie projektow uchwat kierowanych pod obrady Rady Gminy Lipie,
) opiniowanie projektow umow, porozumien, ugdd i innych pisemnie wyrazanych stanowisk,

ktérych strong jest Urzad lub Gmina Lipie,

5) sporzadzanie prawnej interpretacji obowigzujgcych przepisow,

6) sporzadzanie opinii prawnych,

7) prowadzenie zastepstwa prawnego przed sgdami powszechnymi i administracyjnymi oraz
organami administracyjnymi.

VIII. Warunki pracy na stanowisku:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

zatrudnienie na stanowisku urzedniczym w petnym wymiarze czasu pracy;

miejsce pracy — Lipie, ul. Czestochowska 29,

umowa o prace;

praca w systemie jednozmianowym;

praca przy stanowisku komputerowym;

praca o charakterze administracyjno-biurowym, praca w pozycji siedzgcej przy monitorze
ekranowym; wymagajaca bezposredniej wspotpracy z pracownikami innych komaérek
organizacyjnych Urzedu Gminy Lipie, jednostek organizacyjnych Gminy Lipie, a takze z
klientem zewnetrznym.

wynagrodzenie — zgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 25 pazdziernika
2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. poz. 1960, z pdzn.
zm.) i regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy Lipie.

praca w terenie — stosownie do potrzeb.

IX. Wskaznik zatrudnienia:

W lutym 2025 r. wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Lipie, w
rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych wynosit mniej niz 6%.

X. Informacje dodatkowe: brak

XI. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1. kwestionariusz osobowy dla celéw rekrutacji (do pobrania zatgcznik nr 1 do ogtoszenia),



2. zyciorys zawodowy /CV/ - z przebiegiem nauki i opisem dotychczasowej kariery zawodowej,
przedstawieniem dodatkowych umiejetnosci, z podaniem danych umozliwiajgcych kontakt z
kandydatem [adres e-mail, numer telefonu lub adres zamieszkania] — odrecznie podpisany,

3. list motywacyjny - odrecznie podpisany,

4. odpis lub kserokopia dyplomu ukonczenia studiéw, swiadectw lub innych dokumentéw
potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje - wyksztatcenie,

5. dokument potwierdzajac y wpis na liste radcow prawnych,

6. kopie Swiadectw pracy lub w przypadku pozostawania w stosunku pracy - zaswiadczenie o
zatrudnieniu, zawierajgce okres zatrudnienia oraz inne dokumenty poswiadczajgce posiadane
doswiadczenie zawodowe,

7. oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

8. oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

9. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

10. oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

11. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji,
12. o$wiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng zamieszczong ponizej,

(oswiadczenia do pobrania zatgcznik nr 2 do ogfoszenia),

13. osoby, ktdre zamierzajg skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o
pracownikach samorzgdowych sg obowigzane do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

Dodatkowo osoby nieposiadajgce obywatelstwa polskiego zobowigzane sg do dofgczenia do oferty
jednego z nizej wymienionych dokumentoéw, potwierdzajgcych znajomosé jezyka polskiego:

certyfikat znajomosci jezyka polskiego poswiadczajgcy zdany egzamin z jezyka polskiego na
poziomie Srednim ogdlnym lub zaawansowanym, wydanym przez Paristwowg Komisje
Poswiadczania Znajomosci Jezyka Polskiego jako Obcego,

- dokument potwierdzajacy ukonczenie studidw wyzszych prowadzonych w jezyku polskim,
- Swiadectwo dojrzatosci uzyskane w polskim systemie oswiaty,

- Swiadectwo nabycia uprawnien do wykonywania zawodu ttumacza przysiegtego wydane przez
Ministra Sprawiedliwosci.

XIl. Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opisanej imieniem i nazwiskiem
osoby sktadajgcej oferte z adnotacja: ,,Oferta pracy na stanowisko — Radca prawny” osobiscie - w
sekretariacie Urzedu Gminy Lipie w nieprzekraczalnym terminie do dnia 08.04.2025 r. w godzinach
pracy Urzedu lub drogg pocztowg na adres: Urzagd Gminy Lipie, ul. Czestochowska 29, 42 —165 Lipie.

Dokumenty, ktdre wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane (decyduje
data wptywu dokumentéw do Urzedu Gminy Lipie).

Wszystkie dokumenty dotgczone do oferty muszg by¢ sporzgdzone w jezyku polskim. W przypadku
dotaczania do oferty dokumentéw w jezyku obcym, obowigzkowo dotgczy¢ nalezy do oferty ich
ttumaczenie przysiegte na jezyk polski. Koszt ttumaczenia pokrywa osoba sktadajaca oferte.



Xll. Kandydaci zakwalifikowani do konkursu zostang poinformowani o szczegétach procedury
konkursowej za posrednictwem BIP gminy Lipie. Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr
telefonu: tel.: 34/ 3188032 —35 w. 34.

Szczegdtowe informacje dotyczace zasad procedury naboru okresla Regulamin naboru stanowigcy
zatgcznik do Zarzadzenia Nr 0050.151.2024 Wéjta Gminy Lipie z dnia 31.12.2024r.

XIV. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP gminy Lipie oraz
na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Lipie w budynku przy ul. Czestochowskiej 29 w Lipiu.

Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych zbieranych i przetwarzanych przez Urzad Gminy Lipie jest Wojt
Gminy Lipie z siedzibg ul. Czestochowska 29, 42-165 Lipie, tel.: 34 31 88 032, adres e-mail:
sekretatiat@uglipie.pl

2. Funkcje Inspektora Ochrony Danych petni pan Marcin Karpik, tel. 34 318 80 32, wew. 36, e-mail:
iod@lipie.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji i dokumentacji procesu rekrutacji na
wolne stanowisko — Sekretarz Gminy Lipie , a w przypadku zatrudnienia w celu realizacji umowy o
prace na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a, b, c oraz art. 9 ust. 2 lit. b, g, h RODO, Kodeksu pracy, ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych.

4. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom, uprawnionym do ich
otrzymania na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres do 3 miesiecy od daty zakoriczenia
naboru dla 0séb niezatrudnionych.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, a w
przypadku danych przetwarzanych na podstawie wyrazonej zgody réwniez do ich usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu, cofniecia zgody
przetwarzania danych osobowych w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, jezeli Pani/Pana zdaniem przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana narusza
przepisy unijnego rozporzadzenia RODO.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Podanie danych jest
obowigzkowe, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie pozostawienie aplikacji
Pani/Pana bez rozpatrzenia.

UWAGI:

e Nabér na w/w stanowisko przeprowadzi Komisja Konkursowa powotana zarzagdzeniem Wdjta
Gminy Lipie.



Osoby, ktorych dokumenty aplikacyjne zostang odrzucone nie bedg informowane.
Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na tablicy informacyjnej urzedu
i na stronie BIP gminy Lipie, niezwtocznie po przeprowadzonym naborze.

Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu
dokumentow.

Zastrzega sie prawo nie wybrania zadnego kandydata.

Wojt Gminy

mgr Bozena Wieloch



